Estado de Mato Grosso do Sul
PREFEITURA MUNICIPAL DE CASSILANDIA
Controladoria Geral do Municipio
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INSTRUCAO NORMATIVA N°01/2024/CGI DE 03 JUNHO DE 2024.

ASSUNTO: Dispde de Normativa e Regulamentagdo da
resolugio TCE-MS N° 219 de 22 de maio de 2024, que trata
sobre encerramento € transigdo de mandato no ano corrente,
acercar-se sobre as condutas vedadas no periodo eleitoral ¢
procedimento de encerramento do mandato do prefeito municipal
de Cassilandia-MS. Orientando sobre encerramento € transigdo

de mandato para o ano eleitoral de 2024.

A CONTROLADORIA INTERNA DO MUNICIPIO DE CASSILANDIA-MS, no uso
de suas atribuigdes legais e, em preceitos constitucionais descritos nos artigos 31, 70 e 74 da
Constituigdo Federal nos artigos 24, 75, 82 e 137 da Constituigdo do Estado de Mato Grosso Sul; art.
59 da Lei Complementar n° 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal, Titulo da Lei Orgénica deste
Municipio; na Lei Complementar Municipal n® 209/2018 — que Institui o Sistema de Controle Interno
no Municipio de Cassilindia — MS e; em especial, o art. 169 no inciso llI, da Lei Federal n°
14.133/2021. ’

Considerando as vedagdes constitucionais e legais impostas ao gestor publico em Gltimo
ano de mandato, especialmente quanto a assungdo de obrigagdes financeiras que nfio possa liquidar,
edicdo de atos que gerem aumento de despesas com pessoal ou, ainda, dentre outras, que imponha aos
cofres publicos despesas ndo cobertas por recursos que tenha arrecadado;

Considerando a necessidade de orientar os agentes publicos municipais quanto as
condutas a serem observadas no periodo pré-eleitoral e at¢ o final do mandato, especialmente as
determinadas na LC n® 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal, Lei n® 9.504/1997 — Lei Eleitoral,
Resolugdo TSE n° 23.735/2024, Lei n® 4.737/65 e Lei n° 14.192/2021;

Considerando que deve ser assegurado aos futuros mandatarios, eieitos no sufragio de

2024. os meios e as condicdes para conhecimento da situacdo da Administracdo Municipal que for
assumir, seja quanto aos recursos humanos, materiais, orgamentarios e financeiros, inscritos em

obrigacdes e em disponibilidades para a transicdo de mandato;

Novos horizontes, preparada para o futuro,
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RESOLVE:

Art. 1° Elaborar instru¢do normativa e orientagdes sobre Encerramento e Transi¢do de Mandato
para o ano eleitoral de 2024, aos agentes piblicos de orgdos e entidades do Municipio Cassilandia de
Mato Grosso do Sul, nos termos dos Capitulo I e Ti, com a finalidade de apresentar alertar para as
praticas vedadas e suas excegdes, até o final do periodo de sua gestdio, ¢ as condutas que devem ser
adotadas para assegurar a transi¢io do mandato, relativamente as elei¢des municipais do ano de 2024,

com base na Resolucio TCE-MS, n° 219 de maio de 2024.

Art. 2° Esta instru¢do normativa dara publicidade a todos os servidores publico do municipio

Cassilandia na data de sua publicagéo.
Cassilandia, 22 de maio de 2024.

Capitulo I
CONDUTAS VEDADAS NO PERIODO ELEITORAL

Art. 3° Considerando o artigo 21 inciso II e III da LRF, sdo condutas vedadas nos 180 dias
anteriores ao final de mandato: aumentar despesa com pessoal, sob pena dos atos serem considerados
nulos de pleno direito. Face ao exposto deveram ser observados e verificado durante o mandato, muito
cuidado e cauteloso ao editar ato que resulte aumento da despesa de pessoal com parcelas a serem

implementadas em periodos posteriores ao término do mandato do titular de Poder ou 6rgio referido

conforme citado no art. 20 da LRF.

Art. 4° Considerande Lei n. 9.504/1997, art. 73, inciso VIII, Resolugiio TSE n°® 23.735/2024,
art. 15, VIII, nos 180 (cento e oitenta) dias que antecedem a eleicdo até a posse das pessoas eleitas:
fazer, na circunscrigdo do pleito, revisdo geral da remuneragéo das servidoras publicas e dos servidores

publicos que exceda a recomposigdo da perda de seu poder aquisitivo ao longo do ano da eleigdo.
Art. 5° Considerando Lein. 9.504/1997, art. 73, inciso V, Resolugio TSE n° 23.735/2024, art.

15, V, nos 3 (trés) meses que antecedem a elei¢do até a posse das(os) eleitas(os): nomear, contratar ou, =

por qualquer torma, admitir, dispensar sem justa causa, suprimir ou readaptar vantagens ou, por outros =

gy




Estado de Mato Grosso do Sul

PREFEITURA MUNICIPAL DE CASSILANDIA ASSlI.ANDIA

jovos horizontes, preparada para o fuluro,

Controladoria Geral do Municipio

meios, dificultar ou impedir o exercicio funcional e, ainda, de oficio, remover, transferir ou exonerar

pessoa servidora publica, na circunscri¢@o do pleito, sob pena de nulidade de pleno direito, ressalvadas:

I - A nomeagdo ou exoneragdo de cargos em comissdo e designagdo ou dispensa de
fungdes de confianga;

II - A nomeagdo para cargos do Poder Judiciario, do Ministério Publico, dos tribunais
ou conselhos de contas e dos drgdos da Presidéncia da Repiiblica;

IIT - A nomeagdo das aprovadas e dos aprovados em concursos publicos homologados
até o inicio daquele prazo;

IV - A nomeagdo ou contratagdo necessaria a instalagdo ou ao funcionamento inadidvel
de servigos publicos essenciais, com prévia e expressa autorizagao da(o) chefe do Poder
Executivo; €

V - A transferéncia ou remog@o de oficio de militares, policiais civis e agentes

penitenciarias(os).

Art. 6° Considerando, Resolugio TSE n° 23.735/2024, art. 15, III, ceder pessoa servidora

publica ou empregada da Administragdo Publica direta ou indireta federal, estadual ou municipal do

Poder Executivo, ou usar de seus servigos para comités de campanha eleitoral de candidata, candidato,

partido politico, federagéo ou coligagdo, durante o horario de expediente normal, salvo se a pessoa

servidora ou empregada estiver em licenga.

Capitulo II
ENDIVIDAMENTO PUBLICO

Art. 7° Considerando a LRF, art. 38, inciso 1V, alinea ‘b’ no exercicio de 2024: contratar

operagdo de crédito para atender insuficiéncia de caixa durante o exercicio financeiro, por antecipagio

de receita orgamentaria (ARO).

Art. 8° Considerando a Resolugdo Senado n°® 43/2001, art. 15, nos 120 (cento e vinte) dias

anteriores ao final do mandato do Chefe do Poder Executivo: a contratagdo de operagdo de credito.
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Capitulo III
RESTO A PAGAR

Art. 9° Considerando a LRF, art. 42, de maio a dezembro de 2024: contrair obrigagdo de
despesa que:

I - N3o possa ser cumprida integralmente dentro do exercicio financeiro, ou que;

I1 - Tenha parcelas a sereni pagas no exercicio seguinte sem que haja suficiente disponibilidade

de caixa para este efeito.

Art. 10° Considerando a Lei n. 4.320/1964, art. 59, §1°, § 2°, no més de dezembro de 2024:
empenhar mais do que o duodécimo da despesa prevista no orgamento vigente € assumir Compromissos

financeiros, por qualquer forma, para execugdo depois do término do mandato.

Capituio IV
PUBLICIDADE

Art. 11° - Considerando a Lei n. 9.504/1997, art. 73, inciso VI, ‘b’, Resolu¢do TSE n°
23.735/2024, art. 15, VI, b, que assim cita nos 3 meses que antecedem a eleigio até a sua realizagio:
autorizar publicidade institucional de atos, programas, obras, servigos € campanhas dos 6rgdos
publicos ou das respectivas entidades da Administragio indireta, exceto:

[ - Propaganda de produtos e servigos que tenham concorréncia no mercado;

IT - Nos casos graves e urgente necessidade publica, assim reconhecida pela Justica Eleitoral.

Art. 12° - Considerando a Lei n. 9.504/1997, art. 73, inciso VI, ‘¢’, Resolugio TSE n°
23.735/2024, art. 15, VI, ¢, nos 3 meses que antecedem a eleigdo até a sua realizagio: fazer
pronunciamento em cadeia de radio e televisdo, fora do horério eleitoral gratuito, salvo quando, a
critério da Justi¢a Eleitoral, tratar-se de matéria urgente, relevante e caracteristica das fun¢des de
governo.

Art. 13° — Considerando a Lei n. 9.504/1997 Art.57-C, a veiculagdo de qualquer tipo de
propaganda eleitoral na Internet, ainda que gratuitamente, em sitios de pessoas juridicas, com ou sem
fins lucrativos e em sitios oficiais ou hospedados por ¢rgdos ou entidades da administragéo publica &

direta ou indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos municipios. &
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Art. 14° - Considerando a Lei Federal n® 9.504/97, art. 73, VII, Resolugdo TSE n°23.735/2024,
art. 15, VII, empenhar, no primeiro semestre do ano de eleigéo, despesas com publicidade dos orgéos
publicos federais, estaduais ou municipais, ou das respectivas entidades da Administragdo indireta,
que excedam a 6 (seis) vezes a meédia mensal dos valores empenhados e ndo cancelados nos 3 (irés)

ultimos anos que antecedem o pleito.

Capitulo V
TRANSPARENCIA GOVERNAMENTAL

Art. 15° - Considerando a Lei n. 9.504/ 1997, art. 73, inciso VI, ‘a’, Resolugio TSE n°
23.735/2024, art. 15, VI, “a’ nos trés meses que antecedem o pleito eleitoral: realizagio de transferéncia
voluntaria de recursos da Unido aos Estados e municipios, e dos Estados aos municipios, sob pena de
nulidade de pleno direito, ressaivados os recursos destinados a cumprir obrigagdo formal preexistente
para execugdo de obra ou servigo em andamento e com cronograma prefixado, e os destinados a

atender situagdes de emergéncia e de calamidade publica.

Capitulo VI
NOVIDADES ELEICOES 2024 FIQUE ATENTO

Art. 16° — Considera-se a violéncia politica contra a mulher toda acdo, conduta ou omissio
com a finalidade de impedir, obstaculizar ou restringir os seus direitos politicos e, ainda, qualquer
distingao, exclusdo ou restrigdo no reconhecimento, £0z0 ou exercicio de seus direitos e de suas
liberdades politicas fundamentais, em virtude do sexo, conforme disposto no art. 3° da Lei n°
14.192/2021.

Art. 17° - Considerando a Lei n° 4.737/65, art. 326-B, incluido pelo art. 4° da Lei n°
14.192/2021, assediar, constranger, humilhar, perseguir ou ameagar, por qualquer meio, candidata a
cargo eletivo ou detentora de mandato eletivo, utilizando-se de menosprezo ou discriminagdo a
condi¢do de mulher ou a sua cor, raga ou etnia, com a finalidade de impedir ou de dificultar a sua

campanha eleitoral ou o desempenho de seu mandato eletivo.
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Art. 18° - Considerando a Lei n® 4.737/65, art. 323, redagdo alterada pelo art. 4°, da Lei n°
14.192/2021, divulgar, na propaganda eleitoral ou durante periodo de campanha eleitoral, fatos que
sabe inveridicos em relagdo a partidos ou a candidatos capazes de exercer influéncia perante o

eleitorado.

Art. 19° - Considerando a Lei n°4.737/65, art. 243, IX e X, veicular propaganda que caluniar,
difamar ou injuriar quaisquer pessoas, bem como 6rgos ou entidades que exergam autoridade publica
e/ou que deprecie a condigdo de mulher ou estimule sua discriminagdo em razio do sexo feminino, ou

em relagdo a sua cor, raga ou etnia.

Art. 20° - Considerando a Art. 2°, Lei n® 14.192/2021, deixar de garantir os direitos de
participagdo politica da mulher, vedadas a discriminagdo e a desigualdade de tratamento em virtude de

sexo ou de raga no acesso as instancias de representag@o politica e no exercicio de fungdes publicas.

Art. 21° - Considerando a Resoiugdo TSE n® 23.735/2024, art. 19, fazer uso de comodo da
residéncia oficial para realizar live, podcast ou outro formato de transmissio eleitoral, caso ocupante
de cargo de presidente da republica, governador ou prefeito exceto se, cumulativamente:

[ - Tratar-se de ambiente neutro, desprovido de simbolos, insignias, objetos, decoracio ou
outros elementos associados ao poder publico ou ao cargo ocupado:

I - A participagdo for restrita a pessoa detentora do cargo;

III - O contetido divulgado se referir exclusivamente a sua candidatura:

IV - Nao forem utilizados recursos materiais e servigos publicos nem aproveitados servidoras,
servidores, empregadas e empregados da Administragdo Ptblica direta ou indireta; V - Houver
o0 devido registro, na prestagdo de contas, de todos os gastos efetuados e doagdes estimaveis relativas

a live, ao podcast ou a transmissdo eleitoral, inclusive referentes a recursos e servigos de acessibilidade.

Capitulo VII
OUTRAS OCORRENCIAS

Art. 22° - Considerando a Lei n. 9.504/1997, art. 73, §§10e 11. Lein. 9.504/ 1997, art. 73, 1,
IL, IIT e IV. Resolugdo TSE n°® 23.735/2024, art. 15, 1, II, IV e IX, durante o ano de 2024:
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I - Distribuir gratuitamente bens, valores ou beneficios da Administragdo Publica, exceto nos
casos de calamidade publica, estado de emergéncia ou programas sociais autorizados em lei € ja em
execucdo orgamentdria no exercicio anterior, casos em que o Ministério Publico podera promover o
acompanhamento de sua execugao financeira e administrativa.

IT - Ceder ou usar, em beneficio de candidata, candidato, partido politico, federagdo ou
coligagdo, bens méveis ou imbveis pertencentes 4 Administragdio Publica direta ou indireta da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal, dos Territérios e dos Municipios, ressalvado para a realizagdo de
convengdo partidaria.

III - Usar materiais ou servigos, custeados pelos governos ou orgéos legislativos, que excedam
as prerrogativas consignadas nos regimentos e nas normas de regéncia.

IV - Fazer ou permitir uso promocional, em favor de candidata, candidato, partido politico,

federagdo ou coligagdo, de distribuicdio gratuita de bens e servigos de natureza social custeados ou
subvencionados pelo poder piblico.

Art.
735/202

23° - Considerando a Lei n. 9.504/ 1997, arts. 75. VI, ‘¢’ ¢ art. 77. Resolugdao TSE n°
2 4, art. 21, nos trés meses que antecedem o pleito eleitoral:

I - Contratar shows artisticos, pagos com recursos publicos, para a realizagdo de inauguracdes;
II - Fazer pronunciamento em cadeia de radio e televisio, fora do horario eleitoral gratuito;

[IT - Candidato(a) comparecer a inauguragdes de obras publicas, bem como convidar outros(as)
candidatos(as).

Capitulo VIII
SANCOES DAS CONDUTAS VEDADAS NO PERIODO ELEITORAL

Art. 24° - Conforme disposto no art. 20, da Resolugdo TSE 23.735, de 27 de fevereiro de 2024,
a configuragdo da conduta vedada prevista no Capitulo V— DAS CONDUTAS VEDADAS AS(AOS)
AGENTES PUBLICOS, do referido dispositivo legal, acarreta, sem prejuizo de outras sangdes de

carater constitucional, civel, penal, administrativo ou disciplinar fixadas pela legislagdo vigente:

L - a suspensdo do ato e de seus efeitos ou a confirmagio da decisdo liminar que tiver antecipado
essa medida;

II - a aplicagéo de multa no valor de R$ 5.320,50 (cinco mil, trezentos e vinte reais e cinquenta

centavos) a R$ 106.410,00 (cento e seis mil, quatrocentos e dez reais) a(ao) agente publica(o)

/69094
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responsavel e a candidata, ao candidato, ao partido politico, a federag@o ou a coligagdo beneficiaria(o)
da conduta.

III - a cassagdo do registro ou diploma da candidata ou do candidato beneficiaria(o) (Lei n°
9.504/1997, art. 73, § 5°);

IV - a determinagdo de outras providéncias proprias a espécie, inclusive para a recomposi¢ao

do erario se houver desvio de finalidade dos recursos publicos.

Art. 25° A conduta descrita no art. 21, aplica-se:
I - Sem prejuizo da suspensdo imediata da conduta, o descumprimento do disposto neste artigo
sujeitara a candidata ou candidato beneficiada(o), agente publica(o) ou ndo, a cassa¢do do registro ou

do diploma (Lei n° 9.504/1997, art.75, paragrafo unico).

Art. 26° - Ao infrator da conduta descrita no art. 22, da Resolugdo TSE 23.735, de 27 de

fevereiro de 2024, sujeitara o infrator a cassa¢@o do registro ou do dipioma.

Art. 27° - Atentar ao que dispdem os §§ 1°ao 5°, do art. 20, da Resolugéio TSE n° 23.735/2024:

§ 1° As condutas de que trata o art. 15 desta Resolucdo sdo de configuracdo objetiva e
consumam-se pela pratica dos atos descritos, que, por presuncdo legal, tendem a afetar a
isonomia entre as(os)candidatas(os), sendo desnecessario comprovar sua potencialidade lesiva.

§ 2° A multa prevista no inciso II sera aplicada de forma proporcional e sera duplicada a cada
reincidéncia (Lei n® 9.504/1997, art.73, § 6°).

§ 3° Para a caracterizagio da reincidéncia de que trata o § 2° deste artigo, é suficiente
demonstrar a reiterag@o da conduta depois da ciéncia da decisdo condenatoria, dispensando-se
a certificagdo do transito em julgado.

§ 4° Na ag¢fio proposta para apurar mais de uma conduta vedada, a multa sera calculada em

relagdo a cada qual das condutas que forem comprovadas.

§ 5° A cassagdo do registro ou diploma depende da comprovagdo de conduta dotada de

gravidade qualitativa e quantitativa.

Art. 28° - A Lei 14.192/2021 diz que, quem praticar as condutas listadas no item 6 - Combate

a desinformag@o e a violéncia politica contra a mulher (Lei 14.192/2021), estara sujeita(o) a:

ﬁu
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[ - A reparagdo do dano moral respondendo por este o ofensor(a) e, solidariamente, o partido
politico deste, quando responsavel por acdo ou omissdo, € quem quer que favorecido pelo
crime, haja de qualquer modo contribuido para ele, assegurado o direito de resposta (Lei n°
4.737/65, art. 243, § 1°);

II - Detengdo de dois meses a um ano ou pagamento de 120 a 150 dias-multa (Lei n® 4.737/65,
art. 323).

§ Nas mesmas penas incorre quem produz, oferece ou vende video com conteudo
inveridico acerca de partidos ou candidatos(as) (§ 1°);

§ A pena pode ser aumentada de 1/3 (um tergo) até metade se o crime for cometido por
meio da imprensa, radio ou televisdo, ou por meio da internet ou de rede social, ou é transmitido
em tempo real e envolver menosprezo ou discriminag¢do a condigdo de mulher ou a sua cor,
raga ou etnia (§ 2°, I e II).

IIT - Reclusdo, de 1 (um) a 4 (quatro) anos, e multa (Lei n° 4.737/65, art. 326-B).
§ A pena sera aumentada em 1/3 se o crime for cometido contra mulher gestante, muiher

maior de 60 anos ou mulher com deficiéncia (Paragrafo tnico).

Capitulo IX
PROCEDIMENTOS DE ENCERRAMENTO DO MANDATO DAS(OS)
PREFEITAS(OS) MUNICIPAIS

Art. 29° — A transi¢do de mandato ¢ o processo em que a(o) Chefe do Poder Executivo
Municipal em exercicio deve propiciar condigdes para que a(o) candidata(o) eleita(o) possa substitui-
la(o), conhecer dados e informagdes necessarios a preparagdo dos instrumentos de gestdo e
planejamento da implementagdo do plano de governo, garantindo a continuidade da Administragdo na

prestagio dos servigos publicos a populagio.

Art. 30° - COMISSAO DE TRANSICAO:
I - Cada Municipio deve constituir uma Comissdo de Transigdo de Governo, em conformidade
com a determinag@o constante do art. 18-A da Constitui¢do Estadual de Mato Grosso do Sul, com a

finalidade de assegurar ao Prefeita(o) eleita(o) 0 acesso e o conhecimento de dados e informagdes

sobre o funcionamento e a situagdo financeira da gestdo municipal; 2
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IT - Recomenda-se que, tdo logo a(o0) candidata(o) seja declarada(o) eleita(o) e até dez dias uteis
apos, a equipe de transicdo seja designada por ato da(o) Prefeita(o) em exercicio, formada por agentes
publicos representantes da respectiva gestdo e por pessoas indicadas pela(o) futura(o) Prefeita(o),

11l - A Comissdo de Transi¢do deve ser integrada, de preferéncia, por titulares de Orgdos
municipais responsaveis pelas areas juridica, de finangas e contabilidade, de gestdo administrativa e

de pessoal ¢ do controle interno ¢ deve encerrar-se com a posse da(o) candidata(o) eleita(o).

Art. 31° - CONDUTAS DA COMISSAO DE TRANSICAO:

I - A Comissdo de Transig@o tem por atribuigdo coletar os documentos e as informagdes, junto
aos setores responsaveis pelas atividades da Prefeitura, e atuara de acordo com regras estabelecidas
pela(o) Chefe do Poder Executivo, nos termos e no prazo que assegure condigdes para 0 cumprimento
das medidas e dos procedimentos para a transi¢do governamental;

II - A equipe de transigdo devera ter apoio técnico e administrativo necessario ao desempenho
de suas atividades, disponibilizado pela Prefeitura Municipal, ndo sendo permitida a retirada de
documentos, equipamentos, programas ou quaisquer outros bens ptiblicos das dependéncias dos 6rgdos
municipais;

III - As reunides da Comissdo de Transicdo devem ser marcadas previamente e oficializadas
por meio de atas, registrando, sucintamente, os assuntos discutidos, com a identificagdo dos
participantes, das matérias deliberadas, das informagdes solicitadas e recebidas, bem como fixagdo de
um cronograma de atendimento das demandas apresentadas;

IV - As informagdes reservadas e as protegidas por sigilo s6 poderdo ser fornecidas pela
Prefeitura na forma e nas condigdes previstas na legislagio, sendo vedada a utilizagdo de informagdo

recebida pela Comisséo de Transigdo para finalidade nao vinculada ao ato de designagio.

Art. 32° - RELATORIOS DE DESEMPENHO:
[ - Os 6rgdos da administragdo direta (secretarias municipais e equivalentes) e as entidades da
administragdo indireta (autarquias, empresas e fundagdes) deverdo estar aptos a apresentar

esclarecimentos sobre a Administragdo Municipal, e fornecer informagdes sucintas sobre decisdes que

tenham relevancia e que possam ter repercussdo no futuro de cada 6rgio ou entidade, necessariamente,

contendo elementos conforme a seguir:

PREFEITURA MUNICIPAL DE CASSILANDIA ASSII.ANDlA

Novos horizontes, preparada para o futuro.
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IT - Relacionar os drgdos e as entidades com os quais tem maior interag@o institucional, em
especial, aqueles que integram outros entes da federagfio, organizagdes ndo governamentais e
organismos internacionais, com mengao aos programas € projetos que motivam parcerias.

III - Indicar os principais programas, projetos e agdes formulados e elaborados pelo 6rgéo ou
entidade durante a gestdo que se encerra, informando executados, em execugao e paralisados.

IV - Informar os nomes, enderegos ¢ telefones das(os) principais titulares de unidades de
dire¢do do o6rgdo ou entidade, bem como lista das(os) servidoras(es) ocupantes de cargos ou fungdes

de direcdo e chefia.

Art. 33° - DOS DOCUMENTOS E DAS INFORMACOES:

I - A Comissédo de Transigdo cabera providenciar junto aos drgéos, as entidades e as unidades
autdnomas do Poder Executivo, durante o desenvolvimento dos seus trabalhos e, se necessario, apds o
encerramento do exercicio, conforme a seguir;

II - PPA, LDO e LOA para 2025, incluindo anexos, demonstrativos € outros elementos
necessarios para exame,

[IT - Demonstrativo dos saldos disponiveis, para transferéncia para 2025, correspondentes a:

§ 1° - termo de conferéncia do saldo em caixa;

§ 2° - termo de conferéncia de saldo em bancos relativo a todas as contas correntes e respectiva
concilia¢do bancaria;

§ 3° - relaglo de valores pertencentes a terceiros e regularmente conf iados a guarda da
Tesouraria;

§ 4° - demonstrativo dos restos a pagar;

§ 5° - demonstrativo das dividas fundada e flutuante.

IV - Compromissos financeiros de longo prazo, decorrentes de contratos de obras, consorcios,
convenios e outros, pagos € a pagar e respectivos termos aditivos, e informagdes referentes:

§1° - relagdo das atas de registro de pregos em vigéncia;

§2° - relagdio de contrato de servico de natureza continuada, para avaliagdo sobre sua
continuidade, com previsdo de clausula de possivel revogagio por parte da(o) nova(o) gestora(or);

§3° - demonstrativo das despesas assumidas nos dois tltimos quadrimestres de 2024:

§4° - inventario atualizado dos bens méveis e imoveis em 31.12.2024:

§5° - levantamento de bens de consumo existentes em almoxarifado, em 31.12.2024.

-

V - Informagdes da gestdo do quadro de pessoal do Poder Executivo:
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§1° - levantamento da situagdo do quadro de servidoras(es), indicando nomes, cargos efetivos
e em comissdo, fungdes de confianga e lotagdo, com a indicag@o das respectivas remuneragoes;,

§2° - listagem das(os) convocadas(os) e as(os) contratadas(os) por prazo determinado, contendo
nomes, fungdes, remuneracio e vigéncia,

§3° - identificagdo das(os) servidoras(es) do Poder Executivo cedidos a outros orgdos e
entidades e aquelas(es) em exercicio por cedéncia de terceiros;

§4° - relag@o dos débitos com folha de pagamento ndo-quitada no exercicio, se houver;

§5° - relagdo dos atos expedidos no periodo de 1° de julho a 31 de dezembro de 2024, que
importem a concessdo de reajuste de vencimentos ou em nomeagdo, admissdo, contratagdo ou
exoneragdo de oficio, demissdo, dispensa, transferéncia, designag@o, readaptagdo ou supressdo de
vantagens de qualquer espécie da(o) servidora(or) publica(o) estatutario ou néo;

§6° - situagdo das despesas de pessoal e o percentual relativamente a receita corrente liquida,
nos termos da LRF;

§7° - relagdo dos concursos realizados que estdo em vigéncia e relagdo de concursadas(os)
aguardando nomeagéo.

VI - Informagdes de remessa obrigatdria ao Tribunal de Contas, de acordo com as normas
especificas:

§1° - relagdo dos informes mensais, bimestrais, quadrimestrais, semestrais, entre outros, dos
Sistemas e-Contas, CONTAS PUBLICAS, SICAP e contas anuais pendentes de encaminhamento ao
TCE-MS através do Portal TCE Digital;

§2° - copia da prestagéio de contas do ultimo exercicio remetida ao TCE-MS.

VII - Dados e informagdes sobre a previdéncia social:

§1° - comprovante de que a administragdo se encontra regular quanto aos repasses devidos aos
regimes de previdéncia social, geral ou proprio;

§2° - comprovante do cumprimento do limite da taxa de administragdo pelo RPPS;

§3° - relagdo e situagdo de divida e parcelamentos junto ao RPPS e ao RGPS;

§4° - relagdo da receita e despesas mensais, na auséncia de elaboragdo de balancete mensal;

VIII - Legislag@o basica do Municipio, incluindo:

§1° - Lei Orgénica do Municipio e leis complementares de interesse direto a sua aplicagdo;

§2° - lei de instituigdo do regime juridico tnico (estatuto dos servidores publicos municipais);

§3° - legislagdo do regime proprio de previdéncia;

§4° - leis de organizagio e referentes ao quadro de pessoal;

o PR

Novos horizontes, preparada para o futuro.
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§5° - lei de parcelamento do solo urbano ¢ lei de zoneamento,

§6° - codigo de obras e codigo de posturas municipais;

§7° - codigo tributario municipal e legislagdo complementar;

§8° - plano diretor de desenvolvimento urbano;

§9° - leis municipais de incentivos fiscais e leis municipais que criem obrigagdes para o
municipio;

§10° - lei da organizagdo administrativa do Poder Executivo, incluindo todas as que criam
orgdos, entidades da Administragdo Municipal e fundos especiais;

§11° - listagem de projetos de lei em tramitagdo na Camara Municipal.

X - Informagdes complementares sobre gestdo do Municipio:

§1° - relagdo da divida ativa tributaria e ndo tributaria;

§2° - relagdo de subvengdes, contribuigdes ou auxilios pendentes de prestagdo de contas;

§3° - informagdes referentes a agdes civeis, trabalhistas e outras, precatorios e desapropriagdes
em andamento;

§4° - relagdo dos assuntos de interesse do Municipio em tramitagdo nas esferas federal e
estadual.

X - Manifesta¢do, assinada pela(o) Prefeita(o) em exercicio, declarando que:

§1° - ndo praticou ato de aumento de despesa de pessoal nos seis meses do final do mandato,
ou ato que resulte aumento da despesa com pessoal que preveja parcelas a serem implementadas em
periodos posteriores ao final do mandato da(o) titular de Poder ou érgéo referido no art. 20;

§2° - ndo efetuou operagdo de crédito por antecipago de receita no ultimo ano de mandato;

§3° - nélo contraiu obrigagdes de despesas sem disponibilidade financeira para seu pagamento
nos dois tltimos quadrimestres do seu mandato;

§4° - ndo realizou despesas com obrigagfo de pagamento para o exercicio seguinte, com

anuéncia das(os) respectivas(os) ordenadoras(es).

Art. 34° - RELATORIO DA COMISSAO DE TRANSICAO DE MANDATO:

I- A Comissdo de Transi¢do devera elaborar relatorio sobre os seus trabalhos, fazendo narragio
sobre as atividades realizadas e as informagdes e os documentos coletados, destacando aqueles que
deverdo ser disponibilizados apds o encerramento do mandato vigente;

I - A(O) Prefeito(a) em exercicio devera receber o relatorio e, mediante recibo, entrega-lo a(o)

Prefeita(o) eleita(o) até 10 dias uteis do encerramento do seu mandato;
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I1I - O relatorio devera ser enviado ao Tribunal de Contas de Mato Grosso do Sul, na forma
que suas normas determinarem, nas Contas Anuais de Governo referentes ao ultimo ano de mandato,
na pe¢a “Documentos Complementares™;

IV - A(O) Prefeita(o) eleita(o), apds a posse, devera:

§1° - dar recebimento a todos os documentos e informagdes produzidos pela Comissdo de
Transicao;

§2° - constituir uma Comissdo Técnica de Conferéncia para analise dos elementos recebidos;

§3° - determinar a alteragdo dos cartdes de assinaturas junto as agéncias bancarias.

§4° - determinar a atualizagio cadastral na Receita Federal e a alteragdo do certificado digital,
tipo e-CNPJ junto a empresa de certificagdo digital.

V. A Comissdo Técnica de Conferéncia devera:

§1° - verificar e conferir as disponibilidades financeiras;

§2° - fazer a conferéncia do inventario de bens e direitos;

§3° - levantar compromissos financeiros para os exercicios seguintes;

§4° - examinar e conferir as demais informagdes prestadas;

§5° - apresentar relatorio das suas verificagdes e analises das informagdes.

Art. 31° RECOMENDACOES:

I - Considerando que os mandatos das(os) Prefeitas(os) se encerram em 31 de dezembro
de 2024 e algumas informagdes sdo sistematizadas, apos a nova gestdo assumir, a(o) Prefeita(o)
eleita(o) devera facilitar o acesso da Comisséo de Transi¢do aos dados necessarios para elaboragdo
do balancete do més de dezembro e a prestagdo de contas anual do exercicio de 2024;

II - A(O) Prefeita(o) em final de mandato deve ter especial atengio quanto ao cumprimento
das obriga¢des acessorias junto ao TCE-MS, especialmente, as obrigagdes do tltimo quadrimestre;

III - Recomenda-se as(os) Prefeitas(os) em término de mandato e demais gestoras(es)
publicas(os) que verifiquem a situagdo das unidades sob sua responsabilidade perante o Tribunal

de Contas, conferindo se todas as obrigagdes foram adimplidas em tempo hébil, evitando aplicacio
de penalidade:

IV - As regras constantes deste Anexo ndo se aplicam as(os) Prefeitas(os) reeleitas(os), que
prestardo contas ao Tribunal de Contas de forma regular € em conformidade com suas normas. 5.

O Tribunal de Contas dispde de sistema informatizado para receber os dados e as informagdes <

s
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encaminhadas pelas(os) jurisdicionadas(os) e define regras padronizadas para assegurar a

verificagfio e a analise do material que sera recebido, somente, por meio eletronico.

Capitulo X
CONSIDERACOES FINAIS

Art. 32° - Os termos contidos nesta Instru¢io Normativa, ndo exime a observancia das demais

normas aplicaveis, que deverdo ser respeitadas.

Art. 33° - Ficara a cargo da Unidade Responsavel as atualizagdes e-alteragdes desta Instrugio

Normativa. 0 Eni 12

Art. 34° - Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser obtidos junto

a Unidade Responsavel.

Art. 35° - O Controle Interno, por sua vez, através de procedimentos de auditoria interna,
aferira a fiel observancia de seus dispositivos a serem cumpridas pela Unidade Responsavel e pelas

Unidades Executoras da estrutura administrativa da Prefeitura Municipal.

Art. 36° - A inobservéncia das normas estabelecidas nesta Instrugdo Normativa pelos agentes
publicos acarretard instauragdo de processo administrativo para apurar responsabilidade, conforme

rege o Estatuto do Servidor Piblico Municipal e demais sangdes previstas na legislagio pertinente a

matéria em vigor.

Art. 37° - Esta orientagdo normativa entra em vigor na data de sua publicagio.

ADEVAIR CANDIDO DE OLIVEIRA
Controlador Interno do Municipio

Matricula n® 2583
MAXILANE %ﬁ DE AQUINO N
Gerente de Controle Interno N
Matricula n° 2752 =




