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ORIENTACAO TECNICA N° 002/2021, DE 30 DE NOVEMBRO DE 2021.
CONTROLADORIA INTERNA MUNICIPAL

ESTABELECE:

Normas e procedimentos a serem adotados pelo gestor municipal e secretarias municipais no

ambito do municipio de Cassilandia — MS no processo licitatorio.

Considerando as Atribuigdes do 0rgao de controle interno, venho por meio desta, com base

no artigo 67 da Lei N° 8.666/1993, expedir:

e Orientagéo Técnica com fulcro na Lei n°8.666/93, sobre as modalidade de Licitagdes e

Compras por Dispensa de licitag@o.

Considerando que o sistema de Controle Interno Municipal abrange as Administragoes Direta
e Indireta do Poder Executivo, solicito que este documento seja estendido a todos os Ordenadores de
despesas.

Certo de sua atengfo, reitero minha expressao de respeito o considerag@o € mantenho —me a

disposi¢do para esclarecimentos que julgar pertinentes.
SESSAO I

L FINALIDADE:
1. Dispor sobre as rotinas e 0s procedimentos de controle a serem observados na geragéo de

gastos através da compra, servicos, obras ou servigos de engenharia, mediante a realizagao de processo

licitatério, assim definidos:

1.1. Compra — toda aquisi¢ao remunerada de bens para fornecimento de uma s6 vez ou
parceladamente. (11l art. 6°. Lei 8.666/1993)
1.2, Servigo — toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para a

Administragdo, tais como: demolig¢do, conserto, instalacdo, montagem, operagao,

conservacdo, reparagdo, adaptagéo, manutengdo, transporte, locagdo de bens, publicidade,
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seguro ou trabalhos técnico-profissionais. (1. art. 6°, Lei 8.666/1993).

1.3. Obra — toda construgo, reforma, fabricagéo, recuperagdo ou ampliagdo, realizada

por execugdo direta ou indireta. (L. art. 6°. Lei 8.666/1993)

IL. ABRANGENCIA:
2. Abrange todos os orgdos da estrutura organizacional do Poder Executivo e das

Administra¢des Direta e Indireta.

111 CONCEITOS:
3. SISTEMA DE COMPRAS E LICITACOES — SCL: Conjunto de atividades desenvolvidas
por todas as unidades da organizagdo para obtengao de servigos, aquisi¢do de bens ou obras e servicos

de engenharia, abrangendo desde o pedido até a contabilizagdo do pagamento da despesa.

3.1. Tem como 6rgdo central o Departamento de Compras, tecnicamente assistido pelo
Departamento de Licitagdes ¢ pela Procuradoria Geral do Municipio e oOrgdos da
Administragio Direta e Indireta do Poder executivo, quando abrangidas de qualquer atividade

abrangida pelo Sistema de Compras € licitagdo.

4. ORGAO CENTRAL DO SISTEMA: Unidade da estrutura organizacional (Departamento
de Compras) a qual compete, de acordo com as suas atribui¢des institucionais, responder pela maior
parte das rotinas de controle relativa as compras, servigos, e contratagdes de obras e servigos de

engenharia.

- SENHA ELETRONICA (PASSWORD): Palavra ou codigo individual, secreto ¢
intransferivel, escolhido pelo usudrio para confirmar a sua identificagio em um ambiente
computadorizado.
Sl Na execucdo de um procedimento de controle, a senha eletronica libera de forma
virtual para a proxima ctapa, com recursos da tecnologia da informagfo. as transagdes

realizadas até entdo, dentro de uma rotina de trabalho.



Estado de Mato Grosso do Sul

Prefeitura Municipal de Cassilandia reRece bR w
Controle Interno cAssuAN,BW

POR UMA CIDADE MELHOR

. Cagg)ANDIA

IV. BASE LEGAL E REGULAMENTAR:

6. A presente instrugdo tem como base legal as seguintes leis: Constitui¢do Federal (Art. 31);
Lei Complementar n° 101/00, Lei Federal n° 4.320/64, Lei Federal n°® 8666/93, Lei Federal n°
10.520/02, Decreto 10.024/2019; Decreto n° 7.892/2013, Decreto Municipal n°. 3.314/2018, e
Resolugdo TCE/MS n° 139/21.

7. Lei Complementar Municipal n® 209/2018, que dispde sobre o Sistema de Controle Interno

do Municipio.

V. RESPONSABILIDADES:
8. DA UNIDADE RESPONSAVEL PELA ORIENTACAO TECNICA:

8.1. Promover a divulgagio e implementagdo da orientacdio Técnica, mantendo-a

atualizada; orientar as areas executoras € supervisionar sua aplicag@o;

8.2. Promover discussdes técnicas com as unidades executoras ¢ com a unidade
responsavel pela coordenagdo do controle interno, para definir as rotinas de trabalho € os
respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de alteragéo, atualizagdo ou

expansdo.

9. DAS UNIDADES EXECUTORAS:

9.1. Atender as solicitacdes da unidade responsével pela Instrugao Normativa, quanto ao

fornecimento de informagdes e a participagdo no processo de atualizagdo;

9.2, Alertar a unidade responsével pela sobre alteragdes que se fizerem necessarias nas
rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizagdo, tendo em vista, principalmente, o

aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da eficiéncia operacional;

923. Manter a Orientagio Técnica N° 002/2021 a disposigdo de todos os funcionarios

da unidade, velando pelo fiel cumprimento da mesma;
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9.4. Cumprir fielmente as determinagdes da Orientagdo Técnica N° 002/2021, em
especial quanto aos procedimentos de controle e quanto a padronizagdo dos procedimentos

na geragdo de documentos, dados e informagdes.

DA UNIDADE RESPONSAVEL PELA COORDENACAO DO CONTROLE

INTERNO:

VI
11.

10.1.  Prestar apoio técnico por ocasido das atualizagdes da orientagdo técnica, em especial
no que tange a identificagéo e avaliagdo dos pontos de controle e respectivos procedimentos
de controle;

102.  Através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos procedimentos de
controles inerentes ao SCL (Sistema de Compras e Licitagdes), propondo alteragdes nas
instru¢des normativa que estava vindo sendo executado, com o intuito de aprimorar o controle

¢ a eficacia no comprimento da legislagdo vigente.

ELEMENTOS OBRIGATORIOS EM TODA REQUISICAO:

Toda a requisi¢do devera conter todas as especificagoes basicas de cada produto, tais como

marca, medida, peso, unidade, gramatura, etc.

12.

13.

VIL
14.

15.

16.

Se for compra licitada devera constar o numero da modalidade de licitag@o.

Especificagio da Secretaria, local e objetivo o qual se destina a mercadoria ou Servico.

DO PEDIDO DE COMPRAS:

O modelo do pedido de compras se encontra anexo a esta orientag&o técnica.

Os pedidos de compras deveréo vir com antecedéncia até 5 (cinco) dias uteis.

Os produtos considerados de utilizagdo permanentes, cOmo materiais de limpeza, materiais

de expediente, géneros alimenticios, suprimentos de informatica, pegas, combustiveis, medicamentos,

materiais de construgdo, ndo poderdo ser adquiridos por meio de compra direta.

17.

Os pedidos deverdo vir especificados quanto a sua quantidade, localidade, qual departamento

a que se destina o bem ou servigo e sua finalidade.

_—
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18. Os pedidos terdo vir com a assinatura dos Secretarios, no caso do Poder Legislativo com

assinatura do Presidente e no Fundo de Previdéncia com assinatura do Diretor.

19. Os pedidos das unidades do Poder Executivo também poderdo ser feitos on-line através do e-

mail compras.cassilandia@cassilandia.gov.br.

20. Os materiais de limpeza, consumo, expediente, suprimentos de informatica e outras materiais

de consumo deverdo ser pedidos mensalmente.

21. Os pedidos de compras deverdo vir separados por grupos de materiais de consumo (limpeza,
géneros alimenticios, pe¢a para veiculos, materiais de construgdo, materiais de pintura, gas, materiais
elétricos e outros materiais de consumo, equipamentos, papelaria, expediente, suprimentos de
informatica, medicamentos, materiais para procedimentos cirurgicos, materiais odontoldgicos,

materiais laboratoriais).

22. Os pedidos de medicamentos, géneros alimenticios, matérias de consumo, etc., para atender
aos programas da area da saude, da educacio e da agdo social deverdo vir separados, exemplos
(medicamentos da farmacia basica, satide mental, salario educagdo, PDDE (programa dinheiro direto

na escola), etc.

23 Os materiais solicitados de consumo ou permanentes serao descritos com as especificagdes
técnicas e de padrio de qualidade possiveis, vedada a citagiio de marcas ou outros elementos que
direcionem a compra para determinado produto.

24. Quando solicitada a compra de veiculo, maquina ou equipamento, serdo especificados,

justificadas criteriosamente as caracteristicas técnicas do tipo de bem pretendido.

VIII. DOS PEDIDOS DE SERVICOS DE MANUTENCAO:

25. Os pedidos devem conter descrigdo suficiente dos servigos ¢ a indicagdio de sua finalidade.

26. Quando se tratar de consertos de equipamentos o pedido tera que vir acompanhado do
formulario de conserto com os dados do bem a ser consertado, modelo este que se encontra anexo a

esta instrugdo e tera que ser comunicado ao Departamento de Patrimonio.
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IX. DAS COMPRAS DIRETAS (DISPENSA POR VALOR):

27. As compras diretas sdo permitidas para casos apenas de despesas de pequeno valor, desde
que no ultrapassem no exercicio o limite legal de isen¢éo atribuido pela Lei 8666/93 e suas alteragdes
(Art. 24 incisos I e II), de 17.600,00 (oito mil reais), para compras € servigos € 33.000,00 (trinta e trés

mil reais) para obras e servigos de engenharia e para aqueles previstos nos incisos IIT a XXIV do art.
24 da Lei Federal n°® 8.666/1993.

28. As compras diretas deverdo conter pesquisas contendo ao menos trés orgamentos, ou outras
formas que possam a aferir o prego, ex: tabela SINAPI, Tabela CEMED, Pregos Publicos, aquisi¢des

anteriores, entre outros...

29. Os or¢amentos quando possivel deverdo vir em formulario proprio da empresa, caso faga
orcamento via e-mail (ocasido em que devera ficar comprovado o e-mail do Setor de Compras para as
empresas € o seu retorno com a cotagdo), e devera ser emitido de forma impressa e arquivado junto

com a requisi¢ao.

30. Quando o departamento de compras for fazer as cotagdes de pregos devera obrigatoriamente
verificar, se o fornecedor realmente fornece os materiais € ou servigos estéa dentro das exigéncias legais
para transacionar com 6rgéos publicos e com 0 fornecimento da respectiva nota fiscal, e no caso de

prestacdo de servigo verificar se tem nota fiscal de pessoa juridica.

31. Verificada a possibilidade de dispensa, devera ser consultado o Departamento de
Contabilidade do municipio para verificagdo do total das despesas adquiridas dentro do grupo de
material ou servigos, durante o exercicio pela modalidade de dispensa, para fins de apuragé@o do seu

limite.
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SESSAO 11

DOS PROCEDIMENTOS DE COMPRAS:

I DO PROCESSO DESDE O PEDIDO ATE O PAGAMENTO DE DESPESA:
1. Diante das necessidades, as diversas unidades da estrutura organizacional emitem o pedido
correspondente a operagdo e justificativa do mesmo, encaminha ao Secretario o qual estiver vinculado

para andlise e autorizag@o.

2. Apos autorizagdo do Secretario o setor requisitante envia o pedido ao Departamento de
Compras que fard a cotagdo de prego, a qual devera ser pesquisada, no minimo, em trés fontes (ex:
fornecedores, banco de pregos, ata de registro de pregos, contratos firmados pela Administrag@o ou
outros orgdos publicos, internet, dentre outros), de forma a estabelecer o valor estimado da licitaggo

(Resolucio TC/MS n® 139/21).

3. De posse da cotagio de prego 0 Departamento de Compras enviara o pedido para o Ordenador

de Despesa ou quem for delegado poder, para autorizar ou ndo a compra, se o pedido ultrapassar limites
fixados nos incisos I e II do art. 24 da Lei n°® 8.666/93.

4. O Departamento de Compras de posse da autoriza¢do do ordenador da despesa e do pedido
com os devidos orcamentos enviard ao Departamento de Contabilidade para averiguagdo de
disponibilidade or¢amentéria. Nao havendo disponibilidade or¢amentaria volta para o ordenador de

despesa autorizar a suplementagdo ou abertura de créditos especiais (Lei n® 4.320/64).

5. O Ordenador de Despesas enviara o pedido, autorizagéo € a disponibilidade orgamentdria para
o Setor de Planejamento para elaborag¢do do Estudo Técnico Preliminar que embasard o Termo de

Referéncia ou Projeto Basico do procedimento licitatorio (Resoluciio TC/MS n® 139/21).

6. O setor requisitante encaminhara ao Departamento de Licitag¢do, o pedido. autorizagio.
disponibilidade orgamentaria e Estudo Técnico Preliminar, para dar inicio ao processo licitatorio
dentro das respectivas modalidades, consistindo na elaboragdo da Minuta do Edital e seus anexos (art.

38. Lei n° 8.666/93).
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7 O Departamento de Licitagdo encaminhard as Minutas do Edital e seus anexos e do contrato
para analise, alteragdes julgadas necessérias ¢ a emissao de parecer da Procuradoria Juridica (Paragrafo

Unico do artigo 38 da Lei n® 8.666/1993).

8. Apos o ordenador apreciar 0 processo, ja averiguado todas as formalidades legais para
execucdo da despesa, autoriza 0 mesmo enviar ao departamento de Contabilidade responsavel pela

execugio orgamentaria fazer a emissdo da nota de Empenho.

p Depois de empenhado volta ao Departamento de Compras que fara aquisi¢do do produto ou
servico, conferird a mercadoria e atestara a nota fiscal fazendo a liquidagdo e, posteriormente,
entregara ao setor requisitante ou emitird a requisi¢do para que o setor requisitante pegue o produto ou
servigo junto ao fornecedor.

10. Ap6s todos esses processos serd enviado ao departamento financeiro para realizagdo do

devido pagamento das despesas.

IL CONTRATACAO ATRAVES DE CREDENCIAMENTO:

11. As contratacgdes de servigos médicos e similares, dentre outros, quando efetuadas desta forma,
deverdo observar rigorosamente as disposi¢des dos respectivos, Edital de Credenciamento ¢
correspondente regulamento, culminando com a formalizagdo e obtengo das assinaturas no Termo de

Credenciamento ou Termo de Contrato de Credenciamento.

12, Apbs assinatura do contrato e dada a ordem de servigo sera enviado ao departamento de
contabilidade para registro da despesa, que posteriormente enviara o processo ao Departamento de

Compras que enviard uma copia do Contrato ao fornecedor.

111 DAS COMPRAS OU CONTRATACAO ATRAVES DE SISTEMA DE REGISTRO
DE PRECOS:

13. As compras e contratagdes de servigos especificos, quando efetuadas junto a fornecedores
cujos produtos ou servigos tém scus pregos definidas mediante processo de licitagdo préprio e
cadastradas no Sistema de Registro de Precos previstos no art. 15, da Lei 8.666/93 deverdo observar

rigorosamente as disposi¢des do Decreto do Sistema de Registro de Pregos (Decreto n® 7.892/2013.
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14. Definidos os fornecedores ou prestadores de servigos o Processo Licitatorio sera remetido ao

Departamento de Contabilidade para ser empenhado, que apos enviara ao Departamento de Compras.

15. O processo deverd ter a autorizagdo de fornecimento ou Ordem de servigo em nome do

fornecedor, contendo no minimo os seguintes elementos.

15.1.  As especificagdes e quantidades do bem ou servigo pretendido.

15.2.  Os pregos registrados, que deverdo ser respeitados pelo fornecedor.

15.3.  Os prazos para entrega dos bens ou prestagdo dos Servigos.

15.4. O numero da Concorréncia Piblica ou Pregdo e do termo de contrato que déo suporte

a aquisigdo.

15.5. A dotagio orcamentaria que dara suporte a despesa.

16. Apbs assinatura do contrato e dada & ordem de servico, sera enviado ao Departamento de
Contabilidade para registro da despesa, que posteriormente enviara o processo ao Departamento de

Compras que enviara uma copia do Contrato ao fornecedor.

IV. DAS COMPRAS COM PROCESSOS DE LICITACAO (Art. 22 ¢ 23 Lei 8.666/93):

17. O Departamento de Compras encaminhara o pedido ao setor de Licitagdo para a elaboragdo
do Edital dentro da modalidade respectiva, obedecendo as disposigdes dos art. 38 incisos VII e do art.
43 incisos VI da Lei 8.666/93.

18. Departamento de Compras através do Setor de Planejamento devera elaborar o Estudo

Técnico Preliminar e o Termo de Referéncia.

19. Apos ser elaborada a Minuta do Edital, sera submetida ao exame prévio e parecer da

Procuradoria Juridica, que devera opinar sobre a sua conformidade com a legislagdo aplicavel.
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20. Aprovado pela Procuradoria Juridica o Edital serd submetido a assinatura do Ordenador de
Despesas.
21. Assinado o Edital sera dada publicidade a licitagao, nos termos e condigdes estabelecidas pelo

Art. 21, da Lei n°® 8.666/93, art. 4° da Lei n® 10.520/02 no caso de Pregdo Presencial, e art. 20 do
Decreto n® 10.024/2019.

22, Quando o valor estimado for igual ou superior dos valores previstos na Resolugdo TCE/MS
n° 088/2018, deverdo ser encaminhados ao Tribunal de Contas, nos prazos previstos nesta Resolugéo,

os editais licitatorios, obedecidas as seguintes regras:

I - no caso de obras e servi¢os de engenharia, se o valor licitado for igual ou superior a

R$ 750.000,00 (setecentos e cinquenta mil reais).

II - no caso de aquisi¢io de bens e servigos se o valor licitado for igual ou superior a

R$ 300.000,00 (trezentos mil reais).

23. Recebidas as propostas e processada a licitagdo, nos termos € condi¢des estabelecidas pelo
art. 43 e seguintes da Lei n°. 8.666/93, sera o resultado do julgamento submetido a homologag@o pelo

Prefeito Municipal.

24. Com a homologagdo da licitagdo pela autoridade competente, processa-se a adjudicag@o do
seu objeto ao vencedor, devendo com 0 mesmo ser celebrado o contrato, procedendo a publicagdo no
Diério Oficial do Municipio, da homologagdo, da adjudicagdo, ¢ do resumo do termo de contrato, €

ap6s podera ser emitida a ordem de servigo/compra.

24.1.  Dentro de 25 (vinte e cinco) dias uteis apos a data de publicagdo do resultado ou da

homologacdo sera enviado obrigatoriamente ao Tribunal de contas através dos arquivos
adicionais Tempestivos conforme Tabelas de envio disponibilizadas no site de acordo com

resolu¢io TCE/MS N °139/2021.

10
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25. Apbs assinatura do contrato e dada a ordem de servigo/compras sera enviado ao departamento
de contabilidade para registro da despesa, que posteriormente enviara o processo ao Departamento de

Compras € este enviara uma via do contrato ao fornecedor.

V. DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO ARTIGOS 24 E 25 DA LEI
8.666/93.
26. O processo administrativo devera ter a fundamentagao legal baseadas em razdes técnicas e

administrativas que justifiquem a dispensa ou inexigibilidade da licitagdo art. 26 da Lei 8.666/93.

27. O departamento de compras e licitagdes solicita ao fornecedor interessado para que apresente

proposta formal sobre o objeto da requisi¢do que serd também juntada ao processo administrativo.

28. Autorizada a realizagdo da despesa, sera publicado o extrato da justificativa de dispensa ou

inexigibilidade na imprensa oficial, art. 26 da Lei 8.666/93.
29, Apos, serd convocado o interessado para celebrar o contrato e serd emitida a ordem de servigo.
30. Apbs assinatura do contrato ¢ dada a ordem de servigo sera enviado ao departamento de

contabilidade para registro da despesa, que posteriormente enviard o processo ao Departamento de

Compras, e este enviara copias do contrato ao fornecedor.

VI POR LICITACAO MODALIDADE DE PREGAO:

31. O Departamento de Compras enviara o pedido ao setor de Licitacdo, apos recebimento do
pedido comega a abertura na modalidade Pregio e elabora-se a Minuta do respectivo Edital observada
as regras constantes do Decreto n° 3.314/2018 que regulamenta a aplicagdo da Lei n°. 10.520 de
17.07.2002, no Ambito Municipal.

32, Elaborada a Minuta do Edital, sera submetida ao exame prévio e parecer da Procuradoria
Juridica que devera opinar sobre a sua conformidade com a legislag@o aplicavel a sua regulamentagdo

(art. 38, Lei 8.666/1993).

33. Aprovado pela Procuradoria Juridica o Edital sera submetido 4 assinatura do Prefeito,

Presidente e Diretor.

11
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34. Assinado o Edital, sera dada a publicagdo a licitagdo nos termos e condigdes estabelecidos no
Decreto n°® 3.314/2018.

34.1. Dentro de 3 (trés) dias corridos sera enviado obrigatoriamente ao Tribunal de contas
através dos arquivos adicionais Tempestivos conforme Tabelas de envio disponibilizadas no
site de acordo com resolugdo 16/2008, bem como qualquer modificagdo do edital. (Anexo VI

da Resolug¢iio TCE/MS n° 139/2021).

35. Os procedimentos para obtengdo, julgamento classificagdo e ordenamento das propostas
assim como para confirmag@o da habilitagdo dos proponentes € demais procedimentos atinentes 4 fase

externa da licitagdo, deverdo observar rigorosamente as regras estabelecidas pelo Decreto n°. 24/2008.

36. O resultado do julgamento serd submetido 4 homologagéo do Prefeito Municipal.

37. Com a homologagcdo da licitagdo pelas autoridades, processa-se a adjudicag@o do seu objeto

ao vencedor, devendo com 0 mesmo ser celebrado o contrato e dada a ordem de servigo.

38. Contrata¢des de valor igual ou superior a importéncia estabelecida, conforme o caso,
no inciso 11 do art. 18 da Resolugdo TC-MS n° 88/2018, deverdo ser enviadas em até 25 (vinte
e cinco) dias uteis, contados da publica¢do da homologagao do resultado da licitag@o para o

Tribunal de Contas. (Anexo VI da Resolugdio TCE/MS n® 139/2021).

39. Ap6s assinatura do contrato e dada a ordem de servico sera enviado ao departamento de
contabilidade para registro da despesa, que posteriormente enviara o processo ao departamento de

Compras que este entregara uma via do contrato ao fornecedor.

VI. DOS CONTRATOS DE OBRAS COM OU SEM PROCESSO DE LICITACAO.
40. Os contratos de obras e servicos de engenharia instaurados deverdo ter os seguintes

procedimentos.

12
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41. Toda obra tera que estar prevista no PPA (Plano Plurianual) LDO (Lei de Diretrizes

Orcamentarias), ¢ LOA (Lei Orgamentaria Anual), quando o exercicio ultrapassar o exercicio

financeiro.
42. Indicar o prazo maximo estimado para execugdo das obras.
43. Possuir Projeto Basico ou Executivo, devidamente aprovado pela autoridade competente com

todas as suas partes, desenhos, especificagdes € outros complementos nos termos dos artigos 6° IX, X,

Art. 7° § 2° e art. 12 da Lei n°. 8.666/93.

44. Anotagio de responsabilidade Técnica (ART) de autorizagdo do Projeto Basico e/ou
Executivo nos termos da Lei n°. 6.496, de 13 de dezembro de 1977 ¢ art.1° da Resolugdo do CONFEA
n°. 425 de 18 de dezembro de 1998.

45. Orgamento detalhado em planilhas de quantitativos e pre¢os unitarios, nos termos do art. 6°,

IX. f, art. 7° § 2°, e art. 40, § 2°, II da Lei n°. 8.666/93.

46. Cronograma Fisico Financeiro da obra, nos termos art. 7° § 2° Il art. 40, XIV, “b” e art.55, IV
da Lei n°. 8.666/93.

47. Especificagdes Técnicas e Memorial Descritivo, nos termos do art. 6°, IX “a”.’b”,’c”,’d” e
art. 40 § 2° da Lei n°. 8.666/93.

48. Relatérios de Impactos Ambientais e Licengas Ambientais, quando exigido pelos Orgéos
competentes, nos art. 12 VII, da Lei n°. 8.666/93. Art. 60 da Lei n°. 9.605/98 e Resolugdo do
CONAMA n°. 237 de 19 de dezembro de 1997.

IX. PROCEDIMENTOS PARA ADITIVOS DE CONTRATOS:

49. Nas situacoes em que for necessaria a celebragio de termo aditivo a contratos de fornecimento

de obras ou servigos, deverdo ser observados os seguintes procedimentos:

50. E de responsabilidade da unidade encarregada do gerenciamento do contrato a expedig@o de

solicitagdo, em tempo oportuno para a formalizag¢@o de termo aditivo relativo a valor e prazo.
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51. A solicitagio, devidamente justificada (imprevisibilidade, caso fortuito, interesse publico),
etc. deverdo conter as especificagdes e demais informagdes sobre os materiais, obras ou servigos a

serem aditivados e sera encaminhado ao Departamento de Compras e Licita¢des.

52. No caso de obras e servicos, a solicitagdo devera conter a indicagdo do estagio da obra ou

servigo e alteragdes ocorridas no projeto basico, aprovadas por autoridade competente.

33. Org¢amento detalhado em planilhas que expressem a composi¢do de todos os seus custos
envolvidos.
54. Informagdes sobre a situagdo do contrato (prazo para termino, valor ja pago, saldo do

contrato, valor ja aditivado, percentual com aditivo em tela etc.).
55, Ao receber a solicitagdo de aditivo cabe ao Departamento de Compras e Licitagdes verificar:
55.1.  Se o material ou servi¢o pode ser aditivado a licitagdo (objeto).
552. Se com o aditamento ndo serd ultrapassado o limite da modalidade dalicitagdo.
55.3. Se anecessidade esta devidamente justificada e comprovada.
56. No caso de obras e servigos de engenharia, se constam as planilhas da composicdo dos custos
e indicativos da necessidade e imprevisibilidade (se os servigos ndo estavam previstos no projeto
basico).
56.1. Caso algumas das alineas anteriores ndo forem atendidas o Departamento de
Compras e Licitagdes devolverdo a solicitagdo 4 area de origem para as devidas
complementagoes.
56.2. Departamento de Compras e Licitagdes deverd consultar quanto a existéncia de

dotagdo orcamentaria e disponibilidade de recursos para realizagdo do aditamento do

contrato;

14
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56.3. Havendo disponibilidade o Departamento de Compras e Licita¢des, elabora a Minuta

do aditivo contratual e encaminha a Procuradoria Juridica.

56.4. O analise e o parecer da Procuradoria Juridica devera enfocar a observancia da Lei.
8.666/93 e o cumprimento dos procedimentos dispostos neste manual nos termos da Minuta

do contrato.

56.5. Caso a Minuta tenha a aprovagdo juridica, serd devolvida com o Parecer ao

Departamento de Compras e Licitagdo, que encaminhara a celebragdo do Termo Aditivo.

57. A minuta do aditivo devera estabelecer com clareza e precisdo as condi¢des contratuais

relativas aos acréscimos de materiais e/ou servigos tais como:

57.1.  Valores totais, créditos orgamentarios, projeto atividades, condi¢des para pagamento

e garantias;

57.2. Assinado o Termo Aditivo sera enviado ao Departamento de Contabilidade para o
registro da despesa, enquanto que o Departamento de Compras e Licitagdes publicara até o

quinto dia do més subsequente;

57.3.  Os servicos e materiais somente poderdo ser realizados entregues apds ter firmado o

contrato e ou termo aditivo, sob pena de o valor ser considerado como despesa néo autorizada.

X DO EMPENHO, LIQUIDACAC E PAGAMENTO DA DESPESA.
58. Com base no processo administrativo encaminhado pelo Departamento de Compras e

Licita¢des procede ao empenhamento da despesa.
59. A nota fiscal devera vir preenchida corretamente, sem rasuras € datadas, acompanhada com

a requisi¢@o, Comprovante de nota fiscal de vendas para 6rgdo publico do Estado de Mato Grosso do

Sul, juntamente com os pedidos.
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60. As notas fiscais de compras diretas deverdo vir acompanhadas com a requisi¢do, pedido e

possivelmente os trés orgamentos.

61. As notas fiscais com processos de licitagdo deverdo vir acompanhadas com o pedido ¢ a

requisi¢io que constara o niimero do processo de Licitagdo.

62. Recebida as notas fiscais e demais comprovantes necessarios a comprovar a efetiva
liquidagdo da despesa, examina-os quanto aos aspectos formais, tomando por orientagdo as exigéncias

legais e as normas do Tribunal de Contas do Estado.

63. Nio estando habil para o pagamento ou ndo tendo sido observados os procedimentos
definidos nesta orientagdo técnica, a nota fiscal e demais documentos serdo devolvidos a area que os

encaminhou.

64. Estando a documentagdo em ordem, procede ao pagamento conforme rotina estabelecida na

Orientaciio Técnica, relativa aos procedimentos do Departamento Financeiro.

XI. CONSIDERACOES FINAIS:

66. A programagdo semanal das licitagdes, a cargo do Departamento de Compras e Licitagoes
sera feita com base nos pedidos rotineiras de compras, servi¢os e obras, que, encerrada a respectiva

tramitacfo, sejam-lhe entregues até cada segunda-feira.

67. Os pedidos para as empresa locais, deverdo vir com antecedéncia de 05 (cinco) dias Uteis e

para locais fora do municipio o prazo sera de 15 (quinze) dias uteis.

68. O Departamento Financeiro antes de realizar o pagamento ao fornecedor local devera
consultar junto ao departamento de tributag@o se a empresa ndo esta em débitos com a fazenda federal,

estadual e municipal, e FGTS.
70. O Departamento de Compras ao fazer cotagdo de pregos de um bem ou servigo devera dar

preferéncia as empresas quem estiverem em dia com a com a fazenda federal, estadual e municipal, €
FGTS.
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71. Para as despesas destinadas a atender situagdes de emergéncia, cuja execugdo exija rapidez,
aplicam-se as rotinas previstas neste ato, no que for possivel, mantendo obrigatorios a autorizag@o e

empenhamento prévio.

T2 Todas as entradas de mercadorias deverdio ser acompanhadas da respectiva nota fiscal, que
devera conter todas as especificagdes basicas de cada produto, tais como marca, medida, peso, unidade,

gramatura, etc.

73. As discriminagdes das notas fiscais deverfio coincidir com as especificagdes do pedido de

compras € requisigoes.

74. Em caso de eventual troca de produto este procedimento devera ser realizado de forma
expressa e aceito pela Administragdo, em obediéncia ao disposto no art. 65 da Lei n° 8.666/93 caso

contrario, ndo podera ser feito.

T3 A realizagdo de qualquer despesa sem a observancia das tramitagdes e comprovagoes

estabelecidas nesta Orientacio Técnica, podera sujeitar os responsaveis a0 pagamento dos valores

correspondentes.
SESSAO 111
a PROCEDIMENTOS LICITATORIOS:
I. DO CONTROLE PREVIO (Anexo VI da Resolugio TCE/MS n° 139/2021).
1. LIMITES: Valor igual ou superior as importancias estabelecidas no inciso II do art. 17 da

Resolugdo TC-MS n° 88/2018, conforme o caso.

I - no caso de obras e servicos de engenharia, se o valor licitado for igual ou superior a RS

750.000,00 (sctecentos ¢ cinquenta mil reais).

II - no caso de aquisigdo de bens e servigos se o valor licitado for igual ou superior a RS

300.000,00 (trezentos mil reais).
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2. PRAZO: Até 3 (trés) dias uteis, contados da publicagdo do Edital.
3. PECAS OBRIGATORIAS (Anexo VI da Resolugiio TC/MS n® 139/2021).

IL. CONTRATACAO COM DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO (art.
24 ¢ 25 Lei Federal n® 8.666/1993):
1. Pesquisa de pregos de mercado, pesquisado, no minimo, em trés fontes, salvo limita¢do de

mercado devidamente justificada (Anexo VI da Resoluciio TC/MS n® 139/2021).

1. Ao receber a proposta formal, serd enviado ao Ordenador de Despesas que ird

autorizar a contratagio nos termos da proposta apresentada pelo fornecedor.

1.2 Quando a prestagdo de servigos for paga em parcelas o Departamento de Compras
enviard o processo ao setor responsavel pela elaboragéo do contrato, com a documentacao

necessaria para realizagdo do referido termo.

1.3. Ap6s assinatura do contratado imediatamente sera enviado ao Departamento de
Contabilidade que fara o registro da despesa, que posteriormente enviara a copia do contrato

ao Departamento de Compras, que este entregard uma via ao contratado.

1.4. O contratado s6 podera dar inicio as atividades apds assinatura do contrato e dada a

ordem dos servigos.

1.5. As dispensas previstas nos §§ 2° e 4° do art. 17 e no inciso III e seguintes do art. 24,
as situagdes de inexigibilidade referidas no art. 25, necessariamente justificadas, e o
retardamento previsto no final do paragrafo tnico do art. 8o desta Lei deverdo ser
comunicados, dentro de 3 (trés) dias, a autoridade superior, para ratificagdo e publicagéo na

imprensa oficial, no prazo de 5 (cinco) dias, como condi¢éo para a eficacia dos atos (art. 26

da Lei n® 8.006/93).

1.6. O processo de dispensa ou de inexigibilidade, sera instruido, no que couber, com os

seguintes elementos (Pardgrato Gnico do art. 26 da Lei n” 8.666/1993):
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I - Caracterizacdo da situagdo emergencial, calamitosa ou de grave e iminente risco a

seguranca publica que justifique a dispensa, quando for o caso;

II - razdo da escolha do fornecedor ou executante;

III - justificativa do prego.

IV - documento de aprovagdo dos projetos de pesquisa aos quais os bens serdo alocados.

TIPOS DE LICITACAO (Art. 45, Lei n° 8.666/1993):

Constituem tipos de licitagao:

I - a de menor prego - quando o critério de selegdo da proposta mais vantajosa para a
Administragdo determinar que serd vencedor o licitante que apresentar a proposta de acordo
com as especificagdes do edital ou convite e ofertar o menor prego;

II - a de melhor técnica;

III - a de técnica e prego.

IV - a de maior lance ou oferta.

DAS MODALIDADES DE LICITACAO:

S0 modalidades de licitagdo (ait. 22. Lei n® 8.666/1993):

I — Concorréncia ¢ a modalidade de licitagiio entre quaisquer interessados que, na fase inicial de

habilitagdo preliminar, comprovem possuir os requisitos minimos de qualifica¢io exigidos no edital

para execugdo de seu objeto.

II — Tomada de precos ¢ a modalidade de licitagdo entre interessados devidamente cadastrados ou

que atenderem a todas as condigdes exigidas para cadastramento até o terceiro dia anterior a data do

recebimento das propostas, observada a necessaria quaiificagao.

J
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III — Convite é a modalidade de licitagdo entre interessados do ramo pertinente ao seu objeto,
cadastrados ou ndo, escolhidos e convidados em nimero minimo de 3 (trés) pela unidade
administrativa, a qual afixara, em local apropriado, copia do instrumento convocatério e o estendera
aos demais cadastrados na correspondente especialidade que manifestarem seu interesse com

antecedéncia de até 24 (vinte e quatro) horas da apresentagéo das propostas.

IV — Concurso ¢ a modalidade de licitagdo entre quaisquer interessados para escolha de trabalho
técnico, cientifico ou artistico, mediante a instituigdo de prémios ou remuneragdo aos vencedores,
conforme critérios constantes de edital publicado na imprensa oficial com antecedéncia minima de 45

(quarenta e cinco) dias.

V — Leildo ¢ a modalidade de licitagdo entre quaisquer interessados para a venda de bens moveis
inserviveis para a administragdo ou de produtos legalmente apreendidos ou penhorados, ou para a
alienaciio de bens imdveis prevista no art. 19 da Lei n° 8.666/1993, a quem oferecer o maior lance,

igual ou superior ao valor da avalia¢do.

2. PREGAO PRESENCIAL: Para aquisi¢do de bens e servigos comuns podera ser adotada a
licitagdo na modalidade pregdo na forma presencial (art. 1°. Lei n® 10.520/2002).
2.1, Consideram-se bens ¢ servigos comuns, para os fins e efeitos deste artigo, aqueles cujos

padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de

especificagdes usuais no mercado (paragrafo unico, art. 1% Lei n® 10.520/2002).

3. PREGAO ELETRONICO: Modalidade de pregdo, na forma eletronica, para a aquisigéo de
bens e a contratagdo de servigos comuns, incluidos os servigos comuns de engenharia, e dispde sobre
o uso da dispensa eletronica, no ambite da administragio publica federal (Art. 1% Decreto n®

10.024/2019).

3.1. Para a aquisi¢ao de bens e a contratagdo de servi¢os comuns pelos entes federativos, com a
utilizagéo de recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, tais como convénios e
contratos de repasse, a utilizagdo da modalidade de pregdo, na forma eletronica, ou da dispensa

eletronica sera obrigatoria, exceto nos casos em que a lei ou a regulamentacéo especifica que dispuser
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sobre a modalidade de transferéncia discipline de forma diversa as contratagdes com os recursos do

repasse (§ 3°. art. 1°, Decreto n® 10.024/2019).

3.2. Ser4 admitida, excepcionaimente, mediante prévia justificativa da autoridade competente, a
utilizagdo da forma de pregfo presencial nas licitagdes de que trata o caput ou a ndo adogdo do sistema

de dispensa eletronica, desde que fique comprovada a inviabilidade técnica ou a desvantagem para a

administragdo na realizagdo da forma eletronica (§ 3°. art. 1°. Decreto n® 10.024/2019).
4. REGISTRO DE PRECOS (Art. 3°. Decreto 7.892/2013):
4.1. O Sistema de Registro de Pregos podera ser adotado nas seguintes hipoteses:

I - quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de contratagdes frequentes;

II - quando for conveniente a aquisi¢fio de bens com previsdo de entregas parceladas ou contratagéo

de servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

I11 - quando for conveniente a aquisigéo de bens ou a contratagido de servigos para atendimento a mais

de um 6rgdo ou entidade, ou a programas de governo; ou

IV - quando, pela natureza do objeto, néo for possivel definir previamente o quantitativo a ser

demandado pela Administragdo.

V. DA PUBLICIDADE DAS LICITACOES:
1. Os avisos contendo os resumos dos editais das concorréncias, das tomadas de precos, dos
concursos e dos leildes, embora realizados no local da reparti¢do interessada, deverdo ser publicados

com antecedéncia, no minimo, por uma vez: (Art. 21. Lei n® 8.666/1993):
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PRAZO ONDE PUBLICAR
MODALIDADE TIPO DIAS C/ RECURSOS RECURSOS
(MINIMO) | FEDERAIS PROPRIOS
Diario Oficial da
Unido; Diario | Diario Oficial do
Oficial do | Estado;  Diério
MELHOR TECNICA - Estado;  Didrio | Oficial do
; ias
OU TECNICA E Oficial do | Municipio; e
corridos) o _ _
PRECO Municipio; e | Sitio Eletronico
Sitio  Eletrdnico | Oficial do
. Oficial do | Municipio.
CONCORRENCIA o
Municipio.
Diario Oficial do
Estado;  Didrio
NOS CASOS NAO : Oficial do
30 (dias o
ESPECIFICADOS . Municipio; e
corridos) ) )
ANTERIORMENTE. Sitio Eletronico
Oficial do
Municipio.
Diario Oficial da
Unido; Diario | Diario Oficial do
Oficial do | Estado;  Diério
MELHOR TECNICA - Estado;  Diario | Oficial do
, 30 (dias
OU TECNICA E Oficial do | Municipio; g
corridos) o ) )
PRECO Municipio; e | Sitio Eletronico
TOMADA DE
Sitio  Eletronico | Oficial do
PRECOS o o
Oficial do | Municipio.
Municipio.
- Diario Oficial do
NOS CASOS NAO
, 15 (dias Estado;  Diario
ESPECIFICADOS )
_ corridos) Oficial do
ANTERIORMENTE.
Municipio; e
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Sitio Eletrénico
Oficial do

Municipio.

Afixag@o, em local apropriado, cépia
do instrumento convocatério € o

estendera aos demais cadastrados na

5 (dias correspondente especialidade que
CONVITE TODOS OS CASOS ) ) )
uteis) manifestarem seu interesse com
antecedéncia de até 24 (vinte e
quatro) horas da apresentagdo das
propostas.
) Diario Oficial do Estado; Diario
45 (dias ) o .
CONCURSO ) Oficial do Municipio; e Sitio
corridos) ) ) .
Eletronico Oficial do Municipio.
2. A fase externa do pregio na forma presencial serd iniciada com a convocagéo dos interessados
e observara as seguintes regras {art. 4°. Lei 10.520/02).
2.1, A convocagdo dos interessados sera efetuada por meio de publicagdo de aviso no

Diario Oficial do Municipio e Sitio Eletronico Oficial do Municipio, e no caso de valor

superior a R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais) no Diario Oficial do Estado.

2.3. A fase externa do pregioc, na forma eletrénica sera iniciada com a convocagédo dos
interessados por meio da publicagio do aviso do edital no Diario Oficial da Unido, Didrio
Oficial do Municipio, € no sitio eletronico oficial do 6rgéo ou da entidade promotora da

licitagdo (art. 20. Decreto 10.024/2019).
VL. DOS REGISTROS CADASTRAIS:
1. Para os fins desta Lei, os orgdos ¢ entidades da Administragdo Publica que realizem

frequentemente licitagdes manterdo registros cadastrais para efeito de habilitagdo, na forma

regulamentar, validos por, no méximo, um ano. {Art. 34, Lei n® 8.666/1993).

23



Estado de Mais Grosso do Sul v
Prefeitura Municipai de Cassilandia CASS| A Ik

Controle Internc

cl\sSlu\mll H

POR UMA CIDADE MELHOR

2 O registro cadastral deverd ser ampiamente divulgado e devera estar permanentemente aberto
aos interessados, obrigando-se a unidade por cle responsavel a proceder, com periodicidade minima
anual, por meio da imprensa oficial e de sitio eletronico oficial, a chamamento publico para a
atualizac@o dos registros existentes ¢ para o ingresso de novos interessados. (§ 1°. art. 34. Lei n°

8.666/1993).

D E facultado as unidades administrativas utilizarem-se de registros cadastrais de outros érgdos

3

ou entidades da Administra¢do Publica (§ 2°, art. 34. Lei n® 8.666/1993).

4. Ao requerer inscri¢do no cadastro, ou atualiza¢@o deste, a qualquer tempo, o interessado
fornecera os elementos necessarios a satisfagdo das exigéncias do art. 27 da Lei n°® 8.666/1993 (art. 35,

Lei n® 8.666/1993).

5. Os inscritos serdo classificados por categorias, tendo-se em vista sua especializagéo,
subdivididas em grupos, segundo a quaiificacdio técnica e economica avaliada pelos elementos
constantes da documentaciio relacionada nos arts. 30 e 31 da Lei n°® 8.666/1993 (art. 36, Lei n°

8.666/1993).

6. Aos inscritos sera fornecido certificado, renovavel sempre que atualizarem o registro (inciso

1, art. 36. Lei n® 8.066/1993).

7. A atuacdo do licitante no cumprimento de obrigagdes assumidas serd anotada no respectivo

registro cadastral (inciso Il art. 36. Lei n® 8.666/1993).

8. A qualquer tempo podera ser aiterado, suspenso ou cancelado o registro do inscrito que deixar
de satisfazer as exigéncias do art. 27 d=z L¢i n° 8.666/1993, ou as estabelecidas para classificagéo

cadastral (art. 37. Lei n® 8.666/1993 .
VII. DA DOCUMENTACAO DE HABHL.ITACAO:
1. Para a habilita¢do nas licitagdes {Concorréncia, Tomada de Precos, Convite), exigir-se-a dos

interessados, exclusivamente, documentagéo relativa a (art. 27, Lei n°® 8.666/1993):

I - habilitacdo juridica (art. 28. L2i n° 5.666/1G93);
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II - regularidade fiscal e trabalhista (art. 29, L.ei n® 8.666/1993);
III - qualificagdo técnica (art. 30, Lei n® 8.666/1993);
IV - qualificagdo econdmico-financeira (art. 31. L¢i n® 8.666/1993):

V — cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal (inciso V,

art. 27. Lei n® 8.666/1993).

2, Os documentos necessérios a habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por qualquer
processo de copia autenticada por cartorio competente ou por servidor da administragdo ou publicagéo

em 6rgdo da imprensa (art. 32, Lei n°® 8.666/1993).

3. A documentagdo de que tratam os arts. 28 a 31 da Lei n° 8.666/1993 podera ser dispensada,
no todo ou em parte, nos casos de convite, concurso, fornecimento de bens para pronta entrega e leildo

(8 1°, art. 32. Let n® 8.666/1993):

4. Para a habilitagdo nas licita¢des (Pregdo Presencial) a habilitagdo far-se-a com a verificagéo
de que o licitante esta em situagdo regular perante a Fazenda Nacional, a Seguridade Social € o Fundo
de Garantia do Tempo de Servi¢o - FGTS, e as Fazendas Estaduais e Municipais, quando for o caso,

com a comprovagdo de que atende as exigéncias do edital quanto a habilitacdo juridica e qualifica¢Ges

técnica e econdmico-financeira (X111, art. 4° et 10.526/20023.

5. Para a habilitacdo nas licitagbes (Pregdo Eletronico), sera exigida, exclusivamente, a

documentacdo relativa a (Art. 40. Decreto 10.024/2019):
I - a habilitagdo juridica;
II - a qualificagdo técnica;

III - a qualificagdo econdmico-financeira;
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IV - a regularidade fiscal e trabalhista;

V - aregularidade fiscal perante as Fazendas Publicas estaduais, distrital e municipais, quando

necessario: e

VI - ao cumprimento do disposto no inciso XXXIII do caput do art. 7° da Constitui¢do e no

inciso XVIII do caput do art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993.

5.1. A documentagéo exigida para atender ao disposto nos incisos L, III, IV, e V acima
caput poderd ser substituida pelo registro cadastral no Sicaf e em sistemas semelhantes
mantidos pelos Estados, pela Disttito Federal ou pelos Municipios, quando a licitagdo for

realizada por esses entes federativos.

VIII. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR:
1. O Estudo Técnico Preliminar ¢ a primeira etapa do planejamento de uma contratagio para

assegurar a viabilidade e embasar o Termo de Referéncia (Decreto n° 3.555/2000. art. 8°. inciso 11).
2 A RESOLUCAO TCE/MS N° 139, DE 18 DE JANEIRO DE 2021, que “Dd nova redagdo
ao Anexo VI da Resolugdo TCE-MS n° 88, de 3 de outubro de 2018, que trata de documentos de
remessa obrigatdria para controle externo das licitagdes, contratagdes e despesas diversas destinadas
a andlise da Divisdo de Fiscalizag¢do de Licitagdes, Contratagdes e Parcerias”, assim dispde:

1 - CONTRATACOES DECORRENTES DE LICITACAO

1.2 - CONTROLE POSTERIOR

1.2.1 - 1* FASE: PROCEDIMENTO LICITATORIO

C) PECAS OBRIGATORIAS:
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EXTENSOE
S

Ne ESPECIFICACAO

Estudo Técnico Preliminar: contendo descrigdo do objeto,
justificativa da modalidade e tipo de licita¢do escolhida, estimativa
da quantidade e do valor, com analise de demanda, de consumos
1. | anteriores e perspectiva futura; informagdes de pregos de mercado, PDF
pesquisados, no minimo, em trés fontes, salvo limitagdo de
mercado devidamente justificada; 2 requisitos a serem atendidos

pelo futuro contratado.

" IX. DO TERMO DE REFERENCIA:,
| O termo de referéncia é o documenic que deverd conter elementos capazes de propiciar a
avaliagdo do custo pela Administragdc, diante de orgamento detalhado, considerando os pregos
praticados no mercado, a definigdo dos métodos, a estratégia de suprimento e o prazo de execugéo do

contrato (art. 8. Decreto 3.555/20006).

2. Termo de referéncia - documento elaborado com base nos estudos técnicos preliminares, que
devera conter os elementos que embasam a avaliagdo do custo pela administragéo publica, a partir dos
padrdes de desempenho ¢ qualidade estzbelecidos e das condigdes de entrega do objeto, com as
seguintes informagdes: (1) a defini¢do do objeto contratual e dos métodos para a sua execugdo, vedadas
especificagdes excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, que limitem ou frustrem a competigéo ou a
realizagdo do certame; (2) o valor estimado do objeto da licitagdo demonstrado em planilhas, de acordo
com o pre¢o de mercado; e (3) o cronograma fisico-financeiro, se necessario; (X1. art. 3%, Decreto

10.024/2019).

3. Projeto basico ou Termo de Referéncia: apresentando a especificagdo do objeto, condigdes
de entrega e requisitos de aceitabiiidade, recebirnento e forma de pagamento; cronograma fisico-
financeiro, prazo de entrega, parcelamento € execugdo; critérios de avaliacdo de propostas e local de
execugdo do objeto; obrigagdes do futuro contratado e do contratante; sangdes por inadimplemento e

procedimentos de gerenciamento (Resoiucao TCE/MS nv 139/26G21).
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X PROJETO BASICO: (IX, art. 6°, Lei 8.666/1993)

1. Projeto Basico - conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo
adequado, para caracterizar a obra ou servigo, ou complexo de obras ou servigos objeto da licitagéo,
elaborado com base nas indicagdes dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade
técnica € o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento, e que possibilite a
avalia¢do do custo da obra e a definigdo dos métodos e do prazo de execugdo, devendo conter os

seguintes elementos:

a) desenvolvimento da solugdo escolhida de forma a fornecer visdo global da obra e

identificar todos os seus elementos constitutivos com clareza;

b) solugdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a minimizar
a necessidade de reformula¢do ou de variantes durante as fases de elaboragdo do projeto

executivo e de realizagdo das obras € montagem:;

¢) identificagdo dos tipos de servigos a executar ¢ de materiais e equipamentos a incorporar a
obra, bem como suas especificagdes que assegurem os melhores resultados para o

empreendimento, sem frustrar o carater competitivo para a sua execu¢ao;

d) informagdes que possibilitent o estudo e a dedug@o de métodos construtivos, instalagdes
provisorias e condi¢des organizacionais para a obra, sem frustrar o carater competitivo para

a sua execugo;
¢) subsidios para montagem do plano de licitagdo e gestdo da obra, compreendendo a sua
programacdo, a estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizagdo e outros dados

necessarios em cada caso;

f) orcamento detalhado do custe global da obra, fundamentado em quantitativos de servigos

e fornecimentos propriamente avaliados:
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SESSAQ iV

DOS INSTRUMENTOS CONVOCATORIOS (EDITAIS DE LICITACOES)
1. LEI FEDERAL N° 8.666/1993.

Art. 38. O procedimento da licitagdo serd iniciado com a abertura de processo administrativo,
devidamente autuado, protocolado ¢ numerade, contendo a autorizag@o respectiva, a indica¢do sucinta
de seu objeto e do recurso proprio para a despesa, e ao qual serdo juntados oportunamente:

I - edital ou convite e respectivos anexos, quando for o caso;

II - comprovante das publica¢des do edital resumido, na forma do art. 21 desta Lei, ou da entrega do

convite;

IIT - ato de designacdo da comissdo de licitagdo, do leiloeiro administrativo ou oficial, ou do

responsavel pelo convite;

IV - original das propostas e dos documentos que as instruirem;

V - atas, relatorios e delibera¢des da ComissZo Juigadora;

VI - pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre a licitagdo, dispensa ou inexigibilidade;

VII - atos de adjudicagdo do objeto da licitagdo e da sua homologagéo;

VIII - recursos eventualmente apresentados pelos licitantes e respectivas manifestagoes e decisdes;

IX - despacho de anulagdo ou de revogagdo da licitagdo, quando for o caso, fundamentado

circunstanciadamente;
X - termo de contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;

XTI - outros comprovantes de publica¢des;
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XII - demais documentos relativos a licitag&o.

Paragrafo wnico. Paragrafo Gnico. As minutas de editais de licitagdo, bem como as dos contratos,
acordos, convénios ou ajustes devem ser previamente examinadas e aprovadas por assessoria juridica

da Administrag@o.

2, LEI FEDERAL N° 10.520/2002.
2.1 Aplica-se subsidiariamente a Lei n® 8.666/1993:

3. DECRETO FEDERAL N° 10.624/2019.
3.1 Aplica-se subsidiariamente a Lei n¢ 8.666/1993:
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SESSAO V
DA SESSAO PUBLICA
1. Realizagdo da Sessdo Publica (incisos [ a VI do art. 43 da Lei n® 8.666/1993):
1.1. Abertura dos envelopes contendo a documentagdo relativa a habilitagdo dos
concorrentes, € sua apreciacao.
1.2. Devolugdo dos envelopes fechados aos concorrentes inabilitados, contendo as

respectivas propostas, desde que ndo tenha havido recurso ou apos sua denegacdo.

1.3. Abertura dos envelopes contendo as propostas dos concorrentes habilitados, desde
que transcorrido o prazo sem interposi¢do de recurso, ou tenha havido desisténcia expressa,

ou apds o julgamento dos recursos interpostos;

1.4. Verificagdo da conformidade de cada proposta com os requisitos do edital e,
conforme o caso, com os pregos correntes no mercado ou fixados por 6rgéo oficial
competente, ou ainda com os constantes do sistema de registro de pregos, os quais deverdo
ser devidamente registrados na ata de julgamento, promovendo-se a desclassificagdo das

propostas desconformes ou incompativeis;

1.5. Julgamento e classificacdo das propostas de acordo com os critérios de avaliagdo

constantes do Edital;
1.6. Elabora¢do da Ata da Sessdo Publica;

1.7. Delibera¢do da autoridade competente quanto a homologagdo e adjudicagdo do

objeto da licitagdo.

p Realizagdo da Sessdo Publica Pregdo Presencial (incisos VI a XXII do art. 4° da Lei n°

10.520/02):
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2 No dia, hora e local designados, sera realizada sessdo publica para recebimento das
propostas, devendo o interessado, ou seu representante, identificar-se e, se for o caso,

comprovar a existéncia dos necessarios poderes para formulag@o de propostas e para a pratica

de todos os demais atos inerentes ao certame;

2.2: Aberta a sessdo, os interessados ou seus representantes, apresentardo declaragio
dando ciéncia de que cumprem pienamente os requisitos de habilitagdo e entregardo os
envelopes contendo a indicagdo do objeto e do prego oferecidos, procedendo-se a sua
imediata abertura e a verificagdo da conformidade das propostas com os requisitos

estabelecidos no instrumento convocatorio;

2.3. No curso da sessdo, o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos
até¢ 10% (dez por centu) superiores aquela poderdao fazer novos lances verbais e sucessivos,

até a proclamacéo do vencedor;

2.4. N3o havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condi¢des definidas no inciso anterior,
poderdo os autores das melhores propostas, até o maximo de 3 (trés), oferecer novos lances

verbais e sucessivos, quaisquer que sejam os pregos oferecidos;

2.5, Para julgamento e classificagdo das propostas, serd adotado o critério de menor
preco, observados 0s prazos maximos para fornecimento, involucro contendo os documentos
de habilitagdo do licitante que apresentou a melhor proposta, para verificagdo do atendimento
das condi¢des fixadas no edital; as especificagdes técnicas e parametros minimos de

desempenho e qualidade definidos no edital;

2.6. Examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor,

cabera ao pregoeiro decidir motivadamente 4 respeito da sua aceitabilidade;

2.7. Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o pregoeiro procederd a
abertura do invélucro conterndo s documentos de habilitagdo do licitante que apresentou a

melhor proposta, para verificagZo do atendimento das condi¢des fixadas no edital;
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2.8. A habilitagdo far-sc-i com a verificaglo de que o licitante estd em situago regular
perante a Fazenda Nacional, a Seguridade Social e o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
- FGTS, e as Fazendas Estaduais e Municipais, quando for o caso, com a comprovagdo de
que atende as exigéncias do edital quanto & habilitagdo juridica e qualificacdes técnica e

econdmico-financeira;

2.9. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que ja
constem do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — Sicaf e sistemas
semelhantes mantidos por Estados, Distrito Federal ou Municipios, assegurado aos demais

licitantes o direito de acesso aos dados nele constantes;

2.10.  Verificado o atendiments das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado

vencedor;

2.11.  Se a oferta néo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatorias,
0 pregoeiro examinard as ofertas subsequentes e a qualificagdo dos licitantes, na ordem de
classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragio de uma que atenda ao edital, sendo o

respectivo licitante declarado vencedor;

2.12.  Nas situagdes previstas nos incisos XI e XVI, o pregoeiro poderd negociar

diretamente com o proponente para que seja obtido pre¢o melhor;

2.13.  Homologada a licitagdc pela autoridade competente, o adjudicatario sera convocado

para assinar o contrato no prazo definido em edital;
3. Realizagdo da Sessio Publica Pregéo Eletronico (Decreto n® 10.024/2019):
3.1. Horirio de abertura:

Art. 27. A partir do horério previsto no edital, a sessdic publica na internet sera aberta pelo

pregoeiro com a utilizagdo de sua chave de acesso e senha.
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§ 1° Os licitantes poderdo participar da sessao publica na internet, mediante a utilizagdo de

sua chave de acesso e senha.

§ 2° O sistema disponibilizaréd campo proprio para troca de mensagens entre o0 pregoeiro e 0s

licitantes.

3.2. Conformidade das propostas:

Art. 28. O pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara aquelas que néo

estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

Pardgrafo anico. A desclassificagdo da proposta serd fundamentada e registrada no sistema,

acompanhado em tempo real por todos os participantes.

3.3 Ordenacao e classificacac das propostas:

Art. 29. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas pelo pregoeiro.

Paragrafo unico. Somente as propostas classificadas pelo pregoeiro participardo da etapa de

envio de lances.

3.4. Inicio da fase competitiva:

Art. 30. Classificadas as propostas, o pregoeiro dara inicio a fase competitiva, oportunidade
em que os licitantes poderdc encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema

eletronico.

§ 1° O licitante serd imediatamentc informado do recebimento do lance e do valor consignado

no registro.

§ 2° Os licitantes poder@o cferccer lances sucessivos, observados o horario fixado para

abertura da sessdo publica ¢ as regras estabelecidas no edital.
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§ 3° O licitante somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto ao
Gltimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado, quando houver, o intervalo
minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em

relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 4° Nzo serdo aceitos dois ou mais lances iguais ¢ prevalecera aquele que for recebido e

registrado primeiro.

§ 5° Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do

menor lance registrado, vedada a identificagéo do licitante.

3. Quando todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem desclassificadas, a
administragdo podera fixar aos licitantes o prazo de oito dias Uteis para a apresentagdo de nova
documentagdo ou de outras propostas escoimadas das causas referidas neste artigo, facultada, no caso

de convite, a redugdio deste prazo para trés dias tteis. (§ 3°, art. 48, Lei 8.606/93).

4. DA ANULACAO OU REVOGACAO DA LICITACAO:

4.1. A autoridade competente para a aprova¢do do procedimento somente podera revogar a
licitagdo por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anulé-la por ilegalidade, de oficio ou por
provocagdo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado. (art. 49, Lei n°

8.666/1993).

5. DA IMPUGNACAO:
5.1. PROCEDIMENTOS LICITATORIOS COM AMPARO NA LEI N° 8.666/1993:

Art. 41. A Administra¢io ndo pode descumprir as normas e condi¢des do edital, ao qual se

acha estritamente vinculada.

§ 1° Qualquer cidad#o ¢ parte legitima para impugnar edital de licitagdo por irregularidade na
aplicacéo desta Lei, devendo piotocolar o pedido até 5 (cinco) dias uteis antes da data fixada
para a abertura dos envelopes de habilitagdo, devendo a Administragdo julgar e responder a

impugnagio em até 3 (trés) dias Gteis, sem prejuizo da faculdade prevista no § 1° do art. 113.
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§ 2° Decaira do direito de impugnar os termos do edital de licitagdo perante a administragio
o licitante que ndo o fizer ate o segundo dia tGtil que anteceder a abertura dos envelopes de
habilitagdo em concorréncia, a abertura dos envelopes com as propostas em convite, tomada
de precos ou concurso, ou & realizagdo de leildo, as falhas ou irregularidades que viciariam

esse edital, hipotese em que tal comunicacao nédo terd efeito de recurso.

§ 3° A impugnagio feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedird de participar do

processo licitatorio até o transito em julgado da decisdo a ela pertinente.
5.2. PREGAO PRESENCIAL (LEI N° 10.520/02-DECRETO 3.555/00):

Art. 12. Até dois dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do

pregao.
§ 1° Cabera ao pregoeiro decidir sobre a peti¢do no prazo de vinte e quatro horas.

§ 2° Acolhida a petigdo contra o ato convocatdrio, serd designada nova data para a realiza¢do

do certame.

5.3. PREGAO ELETRONICO (LEI N° 10.024/19):
Art. 24. Qualquer pessoa podera impugnar os termos do edital do pregdo, por meio eletrdnico, na

forma prevista no edital, até trés dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sess@o publica.
§ 1° A impugnagdo ndo possui efeito suspensivo e caberd ao pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis
pela elaborag@o do edital e dos anexos, decidir sobre a impugnag@o no prazo de dois dias tteis, contado

do data de recebimento da impugnacac.

§ 2° A concessdo de efeito suspensivo a imnpugnacdo ¢ medida excepcional e devera ser motivada pelo

pregoeiro, nos autos do processo de licitagdo.
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§ 3° Acolhida a impugnagio contra o edital. sera definida e publicada nova data para realiza¢do do

certame.

6. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS:
6.1. PROCEDIMENTOS LICITATORIOS COM AMPARO NA LEI N° 8.666/1993:

Art. 109. Dos atos da Adminisiracéo decorrentes da aplicagdo desta Lei cabem:

I - recurso, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da intimag&o do ato ou da lavratura da

ata, nos casos de:

a) habilita¢do ou inabilitagdo do licitante;

b) julgamento das propostas;

¢) anulacdo ou revogagdo da li.citag:‘éo;

d) indeferimento do pedido de inscrigdo em registro cadastral, sua altera¢@o ou cancelamento;
e) rescisdo do contrato, a que se refere o inciso I do art. 78 desta lei;

e) rescisdo do contrato, a que se refere o inciso I do art. 79 desta Lei;

f) aplica¢do das penas de adverténcia, suspensdo temporaria ou de multa;

II - representagdo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis da intimagéo da decisdo relacionada com

0 objeto da licitagdo ou do contrato, de que ndo caiba recurso hierarquico;

III - pedido de reconsideragdo, de decisdo de Ministro de Estado, ou Secretéario Estadual ou
Municipal, conforme o caso, na hipdtese do § 4° do art. 87 desta Lei, no prazo de 10 (dez)

dias uteis da intimagéo do ato.

§ 1° A intimagdo dos atos referidos no inciso I, alineas "a", "b", "c" e "e", deste artigo,
excluidos os relativos a adverténcia e multa de mora, e no inciso III, sera feita mediante
publica¢do na imprensa oficial, salvo para os casos previstos nas alineas "a" e "b", se presentes
os prepostos dos licitantes no ato em que foi adotada a decisdo, quando podera ser feita por

comunicagdo direta aos interessados ¢ lavrada em ata.
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§ 2° O recurso previsto nas alineas "a" ¢ "b" do inciso I deste artigo tera efeito suspensivo,
podendo a autoridade competente, motivadamente e presentes razdes de interesse publico,

atribuir ao recurso interposto eficacia suspensiva aos demais recursos.

6.2. PREGAO PRESENCIAL (LEI N° 10.520/02-DECRETO 3.555/00):

6.2.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intengdo de recerrer, quando lhe serd concedido o prazo de 3 (trés) dias para
apresentac@o das razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para
apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias, que comegardo a correr do término do
prazo do recorrente, sendo-thes assegurada vista imediata dos autos; (XVIII, art. 3°, Lei

10.520/02)

5.3. PREGAO ELETRONICO (LEI N° 10.024/19):
Art. 44. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante o prazo concedido na sessio
publica, de forma imediata, em campo proprio do sistema, manifestar sua intengdo de
recorrer.
§ 1° As razdes do recurso de que trata o caput deverfo ser apresentadas no prazo de trés dias.
§ 2° Os demais licitantes ficardo intimados para, se desejarem, apresentar suas contrarrazdes,
no prazo de trés dias, contado da data final do prazo do recorrente, assegurada vista imediata
dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.
§ 3° A auséncia de manifestagio imediata ¢ motivada do licitante quanto a intengfio de
recorrer, nos termos do disposic no caput, importara na decadéncia desse direito, e o

pregoeiro estard autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

§ 4° O acolhimento do recurso importard na invalida¢do apenas dos atos que ndo podem ser

aproveitados.

7. DA ADJUDICACAG E HOMOLOGACAO:
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PROCEDIMENTOS LICITATORIOS COM AMPARO NA LEI N° 8.666/1993:

Art. 38. O procedimento da licitagdo serd iniciado com a abertura de processo administrativo,
devidamente autuado, protocolado e numerado, contendo a autorizacdo respectiva, a
indicagdo sucinta de seu objeto e do recurso proprio para a despesa, e ao qual serdo juntados

oportunamente:
VII - atos de adjudicagio do objeto da licitagdo e da sua homologagéo;
PREGAO PRESENCIAL (LE! N° 10.520/2002:

7.2.1.  Decididos os recursos, & autoridade competente faré a adjudicagdo do objeto da

licitag@o ao licitante vencedor; (XX 1. art. 3°. Lei n° 10.520/02)

7.2.2.  Homologada a licita¢do pela autoridade competente, o adjudicatario sera convocado

para assinar o conirato no prazo definido em edital; (X XIL. art. 3°. Lein® 10.520/02)
PREGAO ELETRONICO (DECRETO N° 10.024/2019):

Art. 45. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicard o objeto e homologard o procedimento licitatério, nos termos do

disposto no inciso V do caput do art. 13.
Art. 46. Na auséncia de recirso, cabera ao pregoeiro adjudicar o objeto e encaminhar o

processo devidamente instruido & autoridade superior e propor a homologag#o, nos termos do

disposto no inciso IX do caput do art. 17.
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DA FORMALIZACAO DOS CONTRATOS (LEI FEDERAL N° 8.666/1993):
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES:

Art. 54. Os contratos administrativos de que trata esta Lei regulam-se pelas suas cldusulas e
pelos preceitos de direito publico, aplicando-se-lhes, supletivamente, os principios da teoria

geral dos contratos e as disposi¢des de direito privado.
§ 1° Os contratos devem estabelecer com clareza e precisdo as condi¢des para sua execugio,
expressas em clausulas que definam os direitos, obrigagdes e responsabilidades das partes,

em conformidade com os termos da licitagdo e da proposta a que se vinculam.

§ 2° Os contratos decorrentes de dispensa ou de inexigibilidade de licitagdo devem atender

aos termos do ato que os autorizou e da respectiva proposta.

Art. 55. Séo cldusulas necessarias em todo contrato as que estabelegam:

I - 0 objeto e seus elementos caracteristicos;

IT - o regime de execugo ou a forma de fornecimento;

III - o prego e as condigdes de pagamento, os critérios, data-base e periodicidade do
reajustamento de pregos, os critérios de atualizagdo monetaria entre a data do adimplemento

das obrigagdes e a do efetivo pagamento;

IV - os prazos de inicio de etapas de execucdo, de conclusdo, de entrega, de observacio e de
p

recebimento definitivo, conforme o caso;

V - o crédito pelo qual cerreréd a despesa, com a indicacdo da classificagdo funcional

programatica e da categoria econdmica;

VI - as garantias oferecidas para assegurar sua plena execu¢do, quando exigidas;
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VII - os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os valores das

multas;
VIII - os casos de rescisdo:

IX - o reconhecimento dos direitos da Administragdo, em caso de rescisdo administrativa

prevista no art. 77 desta Lei;
X - as condi¢des de importagio, a data ¢ a taxa de cimbio para conversdo, quando for o caso;

XI - a vinculagéo ao edital de licitagdo ou ao termo que a dispensou ou a inexigiu, ao convite

e a proposta do licitante vencedor:
XII - a legislagdo aplicavel & execucéio do contrato e especialmente aos casos omissos;

XIII - a obriga¢do do contratade de manter, durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e

qualificacdo exigidas na licitagdo.
2. DA FORMALIZACAO DOS CONTRATOS:

Art. 60. Os contratos e seus aditamentos serfio lavrados nas reparti¢des interessadas, as quais
manterdo arquivo cronolégice dos seus autografos e registro sistematico do seu extrato, salvo
os relativos a direitos reais sobre imoveis, que sz formalizam por instrumento lavrado em

cartorio de notas, de tudo juntando-se copia 1o processo que lhe deu origem.

Parigrafo unico. E nulo ¢ de nenhum efeito o contrato verbal com a Administragfo, salvo o
de pequenas compras de pronto pagamento, assim entendidas aquelas de valor néo superior a
5% (cinco por cento) do limite estabelecido no art. 23, inciso II, alinea "a" desta Lei, feitas
em regime de adiantamento.

Art. 61. Todo contrato deve mencionar 0s nomes das partes e os de seus representantes, a

finalidade, o ato que autorizou a sua lavratura, o namero do processo da licitagdo, da dispensa
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ou da inexigibilidade, a sujeicio dos contratantes as normas desta Lei e as cldusulas

contratuais.

Paragrafo wnico. A publicacio resumida do instrumento de contrato ou de seus aditamentos
na imprensa oficial, que ¢ condi¢do indispensavel para sua eficacia, serd providenciada pela
Administragdo até o quinto dia ati! do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no
prazo de vinte dias daquela data, gualquer que seja o seu valor, ainda que sem 6nus,

ressalvado o disposto no art. 26 desta Lei.

Art. 62. O instrumento de contrato ¢ obrigatério nos casos de concorréncia e de tomada de
precos, bem como nas dispensas e iwexigibilidades cujos pregos estejam compreendidos nos
limites destas' duas ' modalidades e licitagdo, e facultativo nos demais em que a
Administragdo puder substitui-lo por outros instrumentos hébeis, tais como carta-contrato,
nota de empenho de despesa, autorizacio de compra ou ordem de execugdo de servigo.

§ 1° A minuta do futuro contrato integrara sernpre o edital ou ato convocatério da licitagdo.

SESSAO VII

DOS TERMOS ADITIVOS
1. DA ALTERACAO DOS CONTRATOS:

Art. 65. Os contratos regidos por esta Lei poderdo ser alterados, com as devidas justificativas,

nos seguintes casos:
I - unilateralmente pela Administracio:

a) quando houver modificagio do projeto ou das especificagdes, para melhor adequagdo

técnica aos seus objetivos;

b) quando necesséria a modificacio do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou

diminuicdo quantitativa de sey objeto, nos limites permitidos por esta Lei;
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IT - por acordo das partes:

a) quando conveniente a substitui¢do da garantia de execug¢do;

b) quando necessaria a modificacdo do regime de execugdo da obra ou servigo, bem como do
modo de fornecimento, em face de verificagdo técnica da inaplicabilidade dos termos

contratuais originarios;

¢) quando necessaria a modifica¢io da forma de pagamento, por imposi¢do de circunstancias
supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipagdo do pagamento, com
relagdo ao cronograma financeiro fixado, sem a correspondente contraprestagdo de

fornecimento de bens ou execucdn de obra ou Servigo;

d) para restabelecer a relacdo q\,c as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do
contratado e a retribuicdo da administragdo para a justa remuneracdo da obra, servigo ou
fornecimento, objetivando a manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro inicial do
contrato, na hipdtese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de
consequeéncias incalculdveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou, ainda,
em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando édlea econémica

extraordinaria e extracontratual.

§ 1° O contratade fica obrigado a aceitar, nas mesmas condigOes contratuais, os acréscimos
ou supressdes que se fizerem nas obras, servigos ou compras, at€¢ 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizade do contrato, e, no caso particular de reforma de edificio ou

de equipamento, até o limite de 50% (cinquenta por cento) para os seus acréscimos.

§ 2° Nenhum acréscimo ou supressio poderd exceder os limites estabelecidos no paragrafo

anterior, salvo:

IT - as supressdes resultantes de acordo celebrado entre os contratantes.
§ 3° Se no contrato ndo houverem sido contemplados pregos unitérios para obras ou Servigos,
esses serdo fixados mediante acordo entre as partes, respeitados os limites estabelecidos no §

1° deste artigo.
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§ 4° No caso de supressio de obras. bens ou 5ervigos, se o contratado ja houver adquirido os
materiais ¢ posto no local dos trabalhos, estes deverfio ser pagos pela Administragfo pelos
custos de aquisigdo regularmente comprovados e monetariamente corrigidos, podendo caber
indenizagdo por outros danos eventualmente decorrentes da supressdo, desde que

regularmente comprovados.

§ 5° Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a
superveniéncia de disposigdes legais, quando ocorridas apos a data da apresentacdo da
proposta, de comprovada repercussdo nos pregos contratados, implicardo a revisio destes para

mais ou para menos, conforme o c4so.

§ 6° Em havendo alteragéio uniiateral do contrato que aumente os encargos do contratado, a
Administracdo deverd restabelecer, por aditamento, o equilibrio econdmico-financeiro

inicial.

§ 8° A variagédo do valor coniratual pera fazer face ao reajuste de pregos previsto no proprio
contrato, as atualizagdes, corapensacdes ou penaliza¢des financeiras decorrentes das
condi¢oes de pagamento nele previstas, bem como o empenho de dotagdes orgamentarias
suplementares até o limite do seu valor corrigido, ndo caracterizam alteragdo do mesmo,

podendo ser registrados por simpies apostila, dispensando a celebrag¢do de aditamento.
2, DA EXECUCAO DOS CONTRATOS:

Art. 66. O contrato deverd ser cxecutado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas e as normas desta Lei, respondendo cada uma pelas consequéncias de sua
inexecugdo total ou parcial.

Art. 67. A execugdo do contraic cevera ser acompanhada e fiscalizada por um representante
da Administra¢do especialmente designado, permitida a contratagdo de terceiros para assisti-

lo e subsidia-io de informag0Oes pertinentes a essa atribuicao.
§ 1° O representante da Administracdo anotard .em registro proprio todas as ocorréncias

relacionadas com a execugéo do contrato, determinando o que for necessario a regularizagéo

das faitas ou defeitos observados.
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§ 2° As decisdes e providéncias Gue ultrapassarem a competéncia do representante deverdo

ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes.

Art. 68. O contratado devera mantei preposto, aceito pela Administragio, no local da obra ou

servigo, para representd-lo na execucdo do contrato.

Art. 69. O contratado é obrigado a reparar, corri gir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorregdes resultantes da execugdo ou de materiais empregados.

Art. 70. O contratado ¢ responsavel elos danos causados diretamente a Administra¢do ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou

reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo 6rgéo interessado.

Art. 71. O contratado ¢ responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais resultantes da execug¢do do contrato.

3. DO RECEBIMENTO DO OBJETO CONTRATUAL:
Art. 73. Executado o contrato, o seu objeto serd recebido:
I - em se tratando de obras e Servigos:
a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicagfo escrita
do contratado;
b) definitivamente, por servidor ou comissiao designada pela autoridade competente,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apés o decurso do prazo de

observagdo, ou vistoria que comprove a adequacdo do objeto aos termos contratuais,

observado o disposto no art. 69 desta Lei -
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IT - em se tratando de compras ox de locagdo de equipamentos:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do material com a

especificagdo;

b) definitivamente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente

aceitagdo.
DA INEXECUCAO E DA RESCISAQ DOS CONTRATOS:

Art. 77. A inexecugdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias

contratuais e as previstas em: lei Aou regulamento.

Art. 78. Constituem motivo para rescisdo do contrato:

I - 0 ndo cumprimento de cléusul‘.as contratuais, especificagdes, projetos ou prazos:;

IT - 0 cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagdes, projetos e prazos;

IIT - a lentidéo do seu cumprimento, levando a Administragdo a comprovar a impossibilidade

da conclusdo da obra, do servigo ou do fornecimento, nos prazos estipulados;

IV - 0 atraso injustificado no inicic da obra, servico ou fornecimento;
V - a paralisagdo da obra, do service ou do fornecimento, sem justa causa e prévia

comunicagdo a Administragio;
VI - a subcontratagdo total ou parcial do seu objeto, a associagdo do contratado com outrem,
a cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporagdo, nio

admitidas no edital e no contrato;

VII - o desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para

acompanhar e fiscalizar a sua execugio, assim como as de seus superiores;
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VIII - o cometimenio reiterado de falias na suza execuedo, anotadas na forma do § 1° do art.

67 desta Lei;

IX - a decretagdo de faléncia ou a instauragdo de insolvéncia civil;

X - a dissolugdo da sociedade ou o falecimento do contratado;

XI - a alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que

prejudique a execugdo do contrato;

XII - razes de interesse piblico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinado o

contratante e exaradas no processo administrativo a que se refere o contrato;

XIII - a supressdo, por parte da Administracio, de obras, servi¢os ou compras, acarretando

modificag@o do valor inicial do contrato além do limite permitido no § 1°do art. 65 desta Lei;

XIV - a suspensdo de sua execugdo, por ordem escrita da Administragéo, por prazo superior
a 120 (cento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbagdo da ordem
interna ou guerra, ou ainda por repetidas suspensdes que totalizem o mesmo prazo,
independentemente  do pagamento obrigatorio de indenizagdes pelas sucessivas e
contratualmente imprevistas desmobilizagdes e mobilizagdes e outras previstas, assegurado
ao contratado, nesses casos, o direite de optar pela suspensio do cumprimento das obrigac¢des

assumidas até que seja normalizada a situacio;

XV - 0 atraso superior « 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Administra¢do
decorrentes de obras, servicos ou fornecimento, ou parcelas destes, ja recebidos ou
executados, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbagdo da ordem interna ou
guerra, assegurado ao contratado o dircito de optar pela suspensdo do cumprimento de suas

obrigagdes até que seja normalizada a situagdo;
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XVI - ando liberagdo, por parte dz Administragio, de 4rea, local ou objeto para execucéo de
obra, servigo ou fornecimento, nos prazos contratuais, bem como das fontes de materiais

naturais especificadas no projeto;

XVII - a ocorréncia de caso fortuito ou de for¢a maior, regularmente comprovada, impeditiva

da execugdo do contrato.

XVII ~ descumprimento do disposto no inciso V do art. 27, sem prejuizo das sangdes penais

cabiveis.

Paragrafo \inico. Os casos de rescisZo contratual serdio formalmente motivados nos autos do

processo, assegurado o contraditorio ¢ a ampla defesa.
Art. 79. A rescisdo do contrato podera ser:

I - determinada por ato unilateral ¢ escrito da Administragdo, nos casos enumerados nos

incisos I a XII e XVII do artigo anterior;

II - amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitagdo, desde que

haja conveniéncia para a Administragio;
I - judicial, nos termos da legislacéo;

§ 1° A rescisdo administrativa cu amigdvel devera ser precedida de autorizagdo escrita e

fundamentada da autoridade competente.

§ 2° Quando a rescisdo ocorrer com base nos incisos XiI a XVII do artigo anterior, sem que
haja culpa do contratado, seré este ressarcido dos prejuizos regularmente comprovados que
houver sofrido, tendo ainda direito a:

I - devolugdo de garantia;

IT - pagamentos devidos pela execugio do contrato até a data da resciséo;
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III - pagamento do cusio da desmobilizagio.

§ 5° Ocorrendo impedimento, paralisa¢do ou sustagio do contrato, o cronograma de execugdo

serd prorrogado automaticamente por igual tempo.

Art. 80. A rescisdo de que traia o inciso I do artigo anterior acarreta as seguintes

consequéncias, sem prejuizo das sangdes previstas nesta Lei:

I - assungdo imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar, por ato
proprio da Administracfo:

II - ocupagdo e utilizagao do local, instalagdes, equipamentos, material e pessoal empregados
na execug¢do do contrato, necessarios a sua continuidade, na forma do inciso V do art. 58 desta

Lei;

III - execugdo da garantia contratual, para ressarcimento da Administragdo, e dos valores das

multas e indenizagdes a ela devidos;

IV - retengdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a

Administragdo.

§ 1° A aplicagdio das medidas previstas nos incisos I e II deste artigo fica a critério da
Administra¢do, que podera dar continuidade & obra ou ao servigo por execucdo direta ou
indireta.

§2° E permitido a Administragio, no caso de concordata do contratado, manter o contrato,

podendo assumir o controle de determinadas atividades de servigos essenciais.

§ 3° Na hipétese do inciso il deste artigo, o ato devera ser precedido de autorizagdo expressa

do Ministro de Estado competente, ou Secretario Estadual ou Municipal, conforme o caso.

§ 4° A rescis@o de que trata o inciso IV do artigo anterior permite a Administragfo, a seu

critério, aplicar a medida prevista no inciso | deste artigo.
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SANCOES ADMINISTRATIVAS
1. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS (LEI 8.666/1993:

Art. 86. O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitara o contratado & multa de mora,

na forma prev1sta no mstrumento convocatoério ou no contrato.

§ 1° A multa a que alude este artlgo ndo impede que a Admlmstrac;ao rescinda unilateralmente

O contrato e aplique as outras sangdes previstas nesta Lei.

§ 2° A multa, aplicada apos regular processo administrativo, serd descontada da garantia do

respectivo contratado.

§ 3° Se a multa for de valor superior ac valor da garantia prestada, além da perda desta,
responderd o contratado pela sua diferenca, a qual serd descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administragdo ou ainda, quando for o caso, cobrada

judicialmente.

Art. 87. Pela inexecucdo total ou parcial do contrato a Administragdo podera, garantida a

prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sangdes:
I - adverténcia;
IT - multa, na forma prevista no instrumento convocatorio ou no contrato;

IIT - suspenséo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a

Administragdo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos:
IV - declaragéio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica

enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a

reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que ser4 concedida sempre
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que o contratado ressarcir a Adinnizagdo pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o

prazo da sangdo aplicada com base no inciso anterior.,

§ 1° Se a multa aplicada for superior ao vaior da garantia prestada, além da perda desta,
responderd o contratado pela sua diferenca, que sera descontada dos pagamentos

eventualmente devidos pela Administragdo ou cobrada judicialmente.

§ 2° As sangdes previstas nos incisos I, Il e IV deste artigo poderdo ser aplicadas juntamente
com a do inciso II, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo

de 5 (cinco) dias uteis.

§ 3° A sangdo estabelecida no inciso IV deste artigo ¢ de competéncia exclusiva do Ministro
de Estado, do Secretario Estaduval ou Municipal, conforme o caso, facultada a defesa do
interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a

reabilitagdo ser requerida apos 2. (dois) anos de sua aplicagéo.

Art. 88. As sangdes previstas nos incisos Il e IV do artigo anterior poderfio também ser

aplicadas as empresas ou aos profissionais que, em razdo dos contratos regidos por esta Lei:

I - tenham sofrido condenagfo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no

recolhimento de quaisquer tributos;

IT - tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

III - demonstrem nio possuir idoneidade para coniratar com a Administra¢do em virtude de

atos ilicitos praticados.

2, DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS (LEI 10.526/2002):

Art. 7°. Quem, convocado dentre do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
contrato, deixar de entregar ou apresentar documentagéo falsa exigida para o certame, ensejar
o retardamento da execugio de seu objeto, ndc mantiver a proposta, falhar ou fraudar na

execugdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara
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impedido de licitar e contratar cosy = Unifis, Estados, Distrito Federal ou Municipios e, sera
descredenciado no Sicaf, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o
inciso X1V do art. 4° desta Lei, pelo prazo de até § (cinco) anos, sem prejuizo das multas

previstas em edital e no contrato ¢ das demais cominagdes legais.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS (DECRETO 10.024/2019):
IMPEDIMENTO DE LICITAR E CON TRATAR:

Art. 49. Ficara impedido de licitar e de contratar com a Unido e sera descredenciado no Sicaf,
pelo prazo de até cinco anos, sein prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das
demais cominagdes legais, garantido o direito a ampla defesa, o licitante que, convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta:

I - ndo assinar o contrato ou a ata de registro de precos;

IT - ndo entregar a documentacio exigida no edital;

HI - apresentar documentagéo falsa;

IV - causar o atraso na execugfo do objeto;

V - ndo mantiver a proposta;

VI - falhar na execugéo do contrato:

VII - fraudar a execugdo do contrato;

VIII - comportar-se de modo inidoneo;

IX - declarar informagdes falsas; ¢

X - cometer fraude fiscal.
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§ 1° As sangdes descritas no capuy tanbém o aplicam aos integrantes do cadastro de reserva,
em pregao para registro de precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido

sem justificativa ou com justificativa recusada pela administragdo publica.
§ 2° As sangdes serdo registradas e publicadas no Sicaf.
SESSAO X
DOS PRAZOS - RESOLUCAO TCE/MS N° 139/2021
1. Quando o valor estimado for igual ou superior dos valores previstos na Resolu¢do TCE/MS
n° 088/2018, deverdo ser encaminhados a0 Tribunal de Contas, nos prazos previstos nesta Resolugdo,

os editais licitatérios, obedecidas as seguintes regras:

I'- no caso de obras e servigos de e a1genharia, se o valor licitado for igual ou superior a R$

750.000,00 (setecentos e cinquenta mil reais).

IT - no caso de aquisicdo de bens e servigos se o valor licitado for igual ou superior a R$

300.000,00 (trezentos mil reais).

PROCEDIMENTOS LICITATORIO
FASES PRAZO:
1° FASE: ) ) ) ) .
Até 25 (vinte e cinco) dias uteis, contados da publica¢do da
PROCEDIMENTO : .
, homologacéo do resultado da licitagdo.
LICITATORIO
2" FASE: |
Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data da publicag¢do do
INSTRUMENTOS
extrato do coniralo ou termo equivalente.
CONTRATUAIS
TERMO ADITIVO AO | Até 25 {vinte e cinco) dias Gteis, contados da data da publicagdo do
CONTRATO cxtrato do aditivo.
TERMO DE | Até 25 (vinte e cinco) dias lteis, contados da data da assinatura do
APOSTILAMENTO Termo de Apostilamento.
TERMO DE RESCISAQO | Até 25 (vinte e cinco) dias tteis, contados da data da publicacio do
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CONTRATUAL Termo o Retoisin

. AtE 20 Am oy 7 x
| a) Até 30 de abril do ano subsequente, se a duracdo do contrato

5 exceder um ans.
3* FASE: EXECUCAO

FINANCEIRA DO
CONTRATO

b) Até 25 (vinte e cinco) dias uteis contados da data do término de
vigéacia do contrato, do recebimento do objeto, do dltimo
pagamento, da rescisdo ou da inscrigdo em restos a pagar, o que

ocorrer primeiro.

L —
L DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE
1* FASE: | Até 25 (vinte e cinco) dias teis, contados da data da publicagdo da
PROCEDIMENTQ ratificaciio de decisdo da dispensa ou inexigibilidade pela autoridade
LICITATORIO superior.
2 FASE: '
Até 25 (vinte e cinco) dias uteis, contados da data da publicagio do
INSTRUMENTOS )
extrato do contrato
CONTRATUAIS R
Até 25 (vinte e cinco) dias uteis, contados da data da publicacdo do
TERMO ADITIVCQ o
extrato do aditivo.
TERMO DE | Até 25 (vinte ¢ cinco) dias dteis, contados da data da assinatura do
APOSTILAMENTO Termo de Apostilamento.
TERMO DE RESCISAO | Até 25 (vinte e cinco) dias uteis, contados da data da publica¢do do
CONTRATUAL Termo de Rescisdo.

A.1) Até 30 de abril do ano subsequente, se a duragdo do contrato

- exceder um ano.
3* FASE: EXECUCAO

FINANCEIRA DO
CONTRATO

A.2) At¢ 25 (vinte e cinco) dias uteis contados da data do término de
vigéncia: do  contrato, do recebimento do objeto, do ultimo
pagamento, da rescisdo ou da inscrigdo em restos a pagar, o que

ocorrer prineiro.

/l
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CONTRATACAG “OR MEIC DE CREDENCIAMENTO j
1° FASE:

PROCEDIMENTOS DE
SELECAO E
HABILITACAO

2° FASE:

Até 25 (vinte e cinco) dias tteis, contados da data da publicagdo do
ato de ratificacdo do credenciamento, quando o valor estimado da

despesa alcancar ou superar o limite de remessa obrigatdria.

Até 25 (vinte e cinco) dias tteis, contados da data da publica¢do do

INSTRUMENTOS

extrato do termo de credenciamento.
CONTRATUAIS

Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data da publica¢do do
TERMO ADITIVO o

extrato do aditivo.
TERMO DE | Até 25 (vinte ¢ cihco) dias uteis, contados da data da assinatura do
APOSTILAMENTO Termo de Apostilamento.

N Até 25 (vinte ¢ cinco) dias uteis, contados da data da publica¢do do

TERMO DE RESCISAO )

Termo de Rescisdo.

A.1) At¢30 de-abril do ano subsequente, quando a durag¢do do

contrato exceder um ano.
3* FASE: ) o ) ) )

A.2) Até 25 (vinte e cinco) dias tteis contados da data do término de
GERENCIAMENTO DO ) ) o

vigéncia do contrato, do recebimento do objeto, do ultimo
CREDENCIAMENTO ) ) )

pagamento, da rescisdio ou da INSCrigdo em restos a pagar, o que

ocorrer primeiro.

CONTRATACAO POR MEIO DE CREDENCIAMENTO
1" FASE: LICITACAO E
GERENCIAMENTO DA
ATA
PRORROGACAO DE | Até 25 (vinte ¢ cinco) dias uteis, contados da data de publicacdo do
PRAZO DE VALIDADE | extrato do aio de prorrogacio.
REVISAO DOS PRECOS | Até 25 (vinte ¢ 6inco) dias uteis, contados da data de publicag¢do do
REGISTRADOS extrato deo ato de revisio.
EXECUCAO GLOBAL '
DA ATA DE REGISTRO

da Ata de Registro de Precos.

DE PRECOS J

Até 25 (vinte e cinco) dias Uteis, contados da data de publica¢do do

extrato da Ata de Registro de Pregos.

Até 25 (viute e cinco) dias dtets, contados da data final de vigéncia
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2" FASE:
INSTRUMENTOS (Até 25 (virte e cinco) dias tteis, contados da data de publicagdo ;]
extrato do contrato.
CONTRATUAIS
CONTRATO ou e
TERMO Até 25 (vinte ¢ cinco) dias Uteis, contados da data de publicac¢do do
EQUIVALENTE — | extrato do contrato.
ADERENTE DA ATA
CONTRATO Oou
INSTRUMENTO ) ) )
_ Até 25 (vinte e cinco) dias tteis, contados da data de publicacio do
EQUIVALENTE - )
extrato do contrato ou instrumento equivalente.
CARONA- ‘ 5
JURISDICIONADQ
Até 25 {vinte e cinco) dias uteis, contados da data da publicag¢do do
TERMO ADITIVO )
extrato do aditivo.
TERMO DE | Até 25 (vinte e cinco) dias uteis, contados da data da assinatura do
APOSTILAMENTO Termo de Apostilamento.
TERMO DE RESCISAO | Até 25 (vinte e cinco) dias uteis, contados da data da publicag¢io do
CONTRATUAL Termo de Rescisgo.

3" FASE: EXECUCAQ
FINANCEIRA DO
CONTRATO

A.1) Até 30 de abril do ano subsequente, se a duracdo do contrato
exceder um ano.

A.2) Até 25 (vinte e cinco) dias uteis contados da data do término de
vigéncia do contrato, do recebimento do objeto, do titimo
pagamento, da rescisdio ou da inscri¢io em restos a pagar, o que

OCOrTer primeiro.
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CONVENIOS i INSTRUMENTOS CONGENERES

CELEBRACAO DO | Até 25 (vinte e cinco) dias Gteis, contados da data da publicagdo do
TERMO extrato do convénio ou instrumento equivalente.

Até 25 (%/intc ¢ cinco) dias uteis, contados da data da publicagdo do
TERMO ADITIVO .

extrato do aditivo.

- A.1) Até 30 de abrii do ano subsequente, se a duragdo do convénio

PRESTACAO DE .

exceder urm ano.
CONTAS DO ) )

A.2) Até 25 (vinte e cinco) dias uteis contados da data da
CONCEDENTE

L homologa¢@o da prestagdo de contas.

PARCERIAS COM ORGANIZACOES DA SOCIEDADE CIVIL

TERMO DE ) ) _ )
. Até 25 (vinte e cinco) dias tteis contados da data da publicagio do

COLABORACAO, ) )

extrato do Termio de Colaboragdo/Fomento ou istrumento
FOMENTO ou .

R equivalente.

CONGENERE

Até 25 (vinte e cinco) dias uteis contados da data da publicagio do
TERMO ADITIVO

extrato do aditivo.

A.1) Até 30 de abril do ano subsequente, se a durag¢io da parceria
PRESTACAO DE | exceder um ano.
CONTAS DA PARCERIA A.2) Até 90 (vinte e cinco) dias tteis, contados da data do término de

vigénceia da parceria.

Esta Orienta¢fio Técnica N° §02/2021 entra em vigor na data de sua publicagfo, revogadas

as disposi¢des em contrario. PUBLICAC/
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